
Plan de classement facultaire avec durée de conservation 
 

A. AFFAIRES FACULTAIRES 
 
A.I. Autorités facultaires 

A.I.1. Correspondance doyens      6 ARCH 
A.I.2. Correspondance directeurs administratifs de faculté  6 ARCH 
A.I.3. correspondance secrétaires académiques    6 ARCH 
A.I.4. Correspondance secrétariat     6 ARCH 
 

A.II. Structures de la faculté 
A.II.1. Historique       x SP 
A.II.2. Généralités       x SP 

A.II.2.1. Règlements      x SP 
A.II.2.1.1. UCL      x SP 
A.II.2.1.2. Faculté     x SP 
A.II.2.1.3. Examen     x SP 
A.II.2. 1.4. Statut personnel    x SP 

A.II.2.2. Législation      x SP 
A.II.2.3. Procédures récurrentes    x SP 
A.II.2.4. Stratégies facultaires     x SP 
A.II.2.5. Manifestations (not. DHC, éméritats, …)  6 ARCH 

A.II.3. Conseils, Organes, Commissions 
A.II.3.1. Conseil       6 ARCH 
A.II.3.2. Bureau       6 ARCH 
A.II.3.3. Groupe décanal     6 ARCH 
A.II.3.4. Commissions facultaires    6 ARCH  
A.II.3.5. Bureau des étudiants      ARCH 

A.II.4. Départements       6 ARCH 
A.II.5. Unités        6 ARCH 
A.II.6. Centres        6 ARCH 
A.II.7. Ecoles doctorales      6 ARCH 
A.II.8. Associations sans but lucratif     6 ARCH 
A.II.9. Statistiques       6 ARCH 
A.II.10. Associations d’étudiants     6 ARCH 

 
A.III. Enseignement 

A.III.1. Généralités 
A.III.1.1. Règlements, procédures    x SP 
A.III.1.2. Projets      6 ARCH 

A.III.2. Gestion "Cours - Programmes" 

A.III.2.1. Généralités      6 ARCH 



A.III.2.2. Règlements – procédures    x SP 
A.III.2.3. Commissions d’enseignement, groupe de travail 6 ARCH 
A.III.2.4. Programme d'études 

A.III.2.4.1. Modifications des cours, programmes et autres  
(document maître)     6 ARCH 
A.III.2.4.2. Attribution des charges enseignements  
(cahiers de charges)     3 ARCH 

A.III.2.5. Dossiers cours     x SP 
A.III.2.6. Horaire cours      2 Evac 
A.III.2.7. Passerelles      6 ARCH 
A.III.2.8. Programmes particuliers    6 ARCH 

A.III.3. Gestion "Etudiants" 
A.III.3. 1. Généralités      6 ARCH 
A.III.3.2. Règlements - procédures    x SP 

A.III.3.3. Comité d'année, groupe de travail, commission 6 ARCH  
A.III.3.4. Dossiers étudiants (DES et doctorats inclus)  x SP 
A.III.3.5. Examens      6 ARCH 

A.III.3.5.1. Composition du jury    x SP 
A.III.3.5.2. Jury de la communauté française  x SP 
A.III.3.5.3. Organisation des examens (horaires, inscriptions)  
       2 Evac 
A.III.3.5.4. Délibérations 

A. III. 3 5 4.1. Grille    6 EVAC  
A. III. 3 5 4.2. PV    6 ARCH 
A. III. 3 5 4.3. Décisions    6 ARCH 

A.III.3.6. Diplômes et attestations ( not. décharges)  x SP 
A.III.3.7. Mémoires      6 BIB 
A.III.3.8. Doctorats & AES     6 BIB 

A.III.4. Gestion "formation continue" 
 
A.IV. Recherche 

A.IV.1. Généralités       6 ARCH 
A.IV.2. Prix – Bourses (relevant de la faculté)    6 ARCH 
A.IV.3. Publications       6 ARCH 
A.IV.4. Contrats extérieurs, not FNRS, Chaires, …   6 ARCH 
 

A.V. Finances 
A.V.1. Budget        3 ARCH 
A.V.2. Comptes        2 EVAC 
A.V.3. Patrimoine facultaire      6 ARCH 

 



A.VI. Personnel 
A.VI.1. Cadre organique      6 ARCH 
A.VI.2. Dossiers personnels au cadre     x SP 

A.VI.2.1. PAC 
A.VI.2.2. PS 
A.VI.2.3. PATO 

A.VI.3. Dossiers personnels hors cadre     3 ARCH 
 
A.VII. Bâtiments 

A.VII.1. Programmation et plan      6 ARCH 
A.VII.2. Gestion des clés      x  evac 

 
 

B. RAPPORT AVEC LE NIVEAU CENTRAL 
 
B.I. Conseils, Organes, Commissions 

B.I. 1. Conseil d'administration      1 Evac 
B.I.2. Commissions du conseil d'administration  
 ……. 
B.I.3. Conseil académique      6 Evac 
B.I.4. Commissions du conseil académique 

B.I.4.1. Commission de l'informatique    6 Evac 
B.I.4.2. Commission de pédagogie    1 Evac 
……. 

B.I.5. Conseil de la recherche 
B.I.6. Bureau exécutif       1 Evac 
B.I.7. Organes de concertation 

B.I.7.1. Comité pour la prévention et la protection du travail 1 Evac 
B.I.7.2. Conseil d'entreprise     1 Evac 
B.I.7.3. Syndicats      1 Evac 

B.I.8.1. Coordination de l'administration centrale (COADMI)  1 Evac 
 
B.II. Administration centrale  

B.II.1. Administration des domaines (DOM)  
B.II.2. Administration des finances (ADFI)  
B.II.3. Service du personnel (SPER) 
B.II.4. Service de gestion des ressources humaines (RHUM) 
B.II.5. Administration de la recherche (ADRE) 
B.II.6. Administration des services techniques (ADST) 



B.II.7. Administration des affaires étudiantes (ADAE) 
B.II.7. l. Centre d'information et de documentation (CID) 
B.II.7.2. Secrétariat des étudiants (ETU) 
B.II.7.3. Service d'aide aux étudiants (AIDE) 
B.II.7.4. Logistique des étudiants (LOGE) 

 
B.III. Services en staff des autorités  

B.III.1. Service d'études (SET)  
B.III.2. Cellule enseignement (ENSE)  
B.III.3. Secrétariat à la coopération (SCO)  
B.III.4. Service d'audit interne (AUD) 

 
B.IV. Services en staff de l’Administrateur général  

B.IV.1. Service d’informatique administrative (SIA)  
B.IV.2. Service des relations extérieures (REUL) 
B.IV.3. Service de sécurité et de radioprotection (SERP) 
B.IV.4. Service des assurances (ASSU) 

 
 

C. RAPPORT AVEC LES AUTRES ENTITES UCL 
 
C.I. Collège des DAFs  
 
C.II. Facultés  

C.II.1. Faculté de théologie (TECO)  
C.II.2. Institut supérieur de philosophie (ISP)  
C.II.3. Faculté de droit (DRT) 
C.II.4. Faculté des sciences économiques, sociales et politiques (ESPO) 

C.II.4.1. Faculté ouverte de politique économique et sociale (FOPES) 
C.II.5. Faculté de philosophie et lettres (FLTR) 
C.II.6. Faculté de psychologie et des sciences de l'éducation (PSP) 

C.II.6.1. Faculté ouverte pour enseignants, éducateurs et formateurs d'adultes (FOPA) 
C.II.7. Faculté des sciences (SC) 
C.II.8. Faculté des sciences appliquées (FSA) 
C.II.9. Faculté des sciences agronomiques (AGRO) 
C.II.10. Faculté de médecine (MD)  

 
C.III. Instituts  

C.III.1. Institut des langues vivantes (ILV) 
C.III.2. Institut universitaire de formation continue (IUFC) 
C.III.3. Institut de statistique (STAT) 
C.III.4. Institut des sciences de la vie (ISV) 



C.III.5. CORE 
C.III.6. THEA 
C.III.7. EURO 
.... 

 
C.IV. Centres de recherche 
 
C.V. Bibliothèques 
 
C.VI. Archives 
 
C.VII. Audio-visuel 
 
 

D. RAPPORT AVEC LES AUTRES ENTITES NON-UCL 
 
D.I. Enseignement secondaire  
 
D.II. Enseignement supérieur non universitaire 
 
D.III. Enseignement supérieur universitaire 
 
D.IV. Universités belges 
 
D.V. Universités étrangères 

D.V.1. Programmes d’échanges 
 
D.VI. Ministères 
 
D.VII. Communautés européennes 
 
D.VIII. Coopération nationale : associations, organisations, industries 
 
D.IX. Coopération internationale : pays en voie de dvpt, AUPELF 
 
D.X. Bourses et accords culturels 
 
D.XI. Congrès - colloques - conférences 
 
D.XII. Prix 
 
D.XIII. Médias 
 
D.XIV. Emploi 
 
D.XV. Anciens 



 


