
EndNote Web 
 

 
EndNote est un outil de gestion de bibliographie. A l'UCL vous avez accès à la version "web" 
appelée "EndNoteWeb" et à la version "bureau" appelée EndNote X4". La première vous 
permet de sauvegarder jusqu'à 1000 références bibliographiques et est plus adaptée à un 
travail universitaire de baccalauréat et de master. La seconde vous permet de sauvegarder 
un nombre illimité de références bibliographiques et est plus adapté à un travail de 
recherche doctorale (EndNote X4 est disponible gratuitement pour la communauté 
universitaire. Voir http://eibr.sgsi.ucl.ac.be/isirs/endnote.index.html).  
Les références peuvent être exportées vers EndNoteweb directement à partir d'une base de 
données bibliographique ou encodées manuellement. 
Dans votre bibliothèque EndNoteweb, vous pouvez vous constituer un ou plusieurs 
répertoires. Chaque répertoire peut-être partagé avec d'autres utilisateurs (en lecture seule 
ou en lecture + écriture). Vous pouvez interroger votre bibliothèque sans être 
nécessairement sur l'Intranet UCL, après identification. 
Lors de la rédaction de votre travail dans Microsoft Word ou dans Open Office, vous pouvez 
contacter votre bibliothèque EndNoteweb et insérer directement des références dans le 
texte. La bibliographie se crée automatiquement en fin de document. 
 
 

 Accès 
EndNote on the web se trouve sur la plateforme ISI Web of Knowledge. 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
Lors de la première utilisation, il faut avant tout s’enregistrer comme utilisateur.  
 



  
 

 Encoder des références 
A partir d'une recherche dans web of science ou toute autre base de données du web of 
Knowledge: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sur l'écran des résultats on obtient des références: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Une fois cette opération effectuée, le système contacte votre bibliothèque EndNoteweb. 

1° Cocher les références à envoyer vers EndNoteweb 2° Cliquer sur "save to EndNoteweb" 

Le mot de passe nécessite au moins 8 caractères parmi 
lesquels au moins un chiffre de 0 à 9, au moins une 
lettre (les majuscules sont prises en compte), au moins 
un symbole. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous pouvez ensuite retourner à vos recherches ou aller dans votre bibliothèque 
EndNoteweb. 
 
 
 
 
Pour aller dans votre bibliothèque EndNoteweb, il faut se connecter à My EndNoteweb en 
insérant son login et mot de passe 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

à ne pas cocher si vous êtes sur un 
ordinateur d’une salle didactique 



 
 
 
 
 

 Gestion de votre bibliothèque EndNoteweb 
Vous pouvez vous créer plusieurs répertoires dans votre bibiothèque. Pour cela, cliquez sur 
"new group" dans le menu déroulant "add to group". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

Les références envoyées se mettent dans le dossier "unfiled" 

Cochez les références et rangez-les dans le répertoire 
de votre choix 



 Partager un répertoire avec d'autres utilisateurs 
 
 Ce symbole signifie que le répertoire est partagé avec d'autres 

utilisateurs 
 
 
Pour partager un répertoire:  
 - cliquer sur l'onglet "organize" 
 - cocher la petite case "share" du répertoire à partager (l'icône         

apparaît alors) 
 - manage sharing: après avoir cliqué sur "start sharing this 

group", encoder les adresses e-mails des personnes qui auront 
l'accès au répertoire (ou copier-coller à partir d'une liste 
d'adresse préétablie dans un logiciel de courrier électronique) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

à cocher pour que chacun 
puisse y déposer ses références 

Les adresses encodées 
correspondent aux adresses 
utilisées par ces utilisateurs lors de 
leurs connexions à EndNoteweb. 



Les personnes qui auront accès à votre répertoire verront "groups shared by others"sur leur 
écran 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Mise en forme des références: 
 
EndNoteweb a paramétré toute une série de styles bibliographiques à attribuer aux 
références en vue de les sauvegarder dans un fichier, de les imprimer ou de les envoyer par 
e-mail. Un même style peut être appliqué à toutes les références, mais on peut également 
appliquer un style différent à chaque répertoire.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dans l'onglet "format": 
 - sélectionner dans "references" le répertoire auquel vous souhaitez 

attribuer un style 
 - choisissez un style. Vous pouvez au préalable vous constituer une 

liste de styles susceptibles de vous intéresser en cliquant sur 
"customize this list". Ces styles répondent à des normes 
internationales ainsi qu'aux styles utilisés dans des revues propres à 



différentes disciplines (pour plus d'infos, consulter l'aide en ligne de 
EndNoteweb). 

 - choisissez un format de fichier 
 - sauvegarder ou envoyez par mail ou imprimez… 
Remarque: en sciences et technologies, les styles les plus utilisés sont: author-date, 
Harvard, numerical method, numbered 
 

 Comment exporter une référence vers EndNoteweb à partir d'une 
base de donnée bibliographique non fournie par ISI Thomson (une 
base de données qui ne se trouve donc pas sur la plateforme ISI 
Web of Knowledge). 

 
Prenons par exemple Science@direct : vous y lancez une recherche 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Parmi les références obtenues, cochez les références que vous voulez exporter vers votre 
bibliothèque EndNoteweb: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliquez ensuite sur "export citations" en haut de la page des résultats 
 
 
 
 
 
 
 



Choisissez le type de contenu que vous voulez exporter (uniquement les références ou les 
références + le résumé) ainsi que le type de format (le format RIS est conseillé pour 
EndNote) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous enregistrez le fichier .ris sur votre ordinateur et notez bien l'emplacement. 
 
 
 
Ensuite, dans EndNoteweb, vous allez dans l'onglet "collect" et dans le sous-onglet "import 
references" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Utilisation de EndNoteweb dans la rédaction d'un document dans 
Microsoft Word 

 
Lorsque vous rédigez dans Word, vous pouvez directement insérer vos citations dans le 
texte et la bibliographie de votre manuscrit se créera automatiquement en fin de document. 
Pour cela, il faut auparavant avoir téléchargé le plugin "Cite while you write" 

1° Vous allez rechercher le fichier 
.ris 

2° Vous allez selectionnez le filtre 
"Sciencedirect" 

3° Vous choisissez dans quel 
répertoire vous souhaitez importer 
les références 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dans l'onglet "format", cliquez sur le lien "cite while you write" 
 
 
 
 
Suivez les instructions à l'écran pour l'installation du plugin et répondez "OK" ou "ignore" aux 
différents messages. 
Une fois l'installation effectuée, une nouvelle barre d'outil apparaît dans Word. 
 
 
 
Une fois le plugin installé, une nouvelle barre d'outil apparaît dans Word: 
 
 
 
 
 Vous permet de rechercher des références dans vos répertoires d'EndNoteweb en 

encodant des mots-clés 
 
 Vous permet d'ouvrir EndNoteweb (si ce n'est pas déjà fait). Vous devez avoir en tête 

votre login et mot de passe 
 
 Vous permet de formater vos références suivant un style bien défini qui réponde aux 

normes de votre discipline ou de la revue dans laquelle vous souhaiteriez publier un 
article 

 
 Vous permet d'éditer des références insérées dans votre texte en les sélectionnant 

au préalable 
 
 Vous permet d'annuler le formatage du style de vos références 
 
 
 Les codes champs des références que vous aurez sélectionnées seront retirés si 

vous cliquez sur cette icône. Votre référence apparaîtra alors comme du texte 
"normal" et votre document ne contiendra désormais plus de codes champs. Veuillez 
à faire ceci en fin de rédaction et à bien préserver le document original avec les 
codes champs. 

 
 En cliquant sur ce bouton, vous allez exporter vers le répertoire "unfiled" de votre 

EndNoteweb toutes les références qui se trouvent dans votre document Word. Cela 
peut être utile si vous souhaitez imprimer, sauvegarder ou envoyer par mail la liste 
des références utilisées dans votre document. 



 
 Vous permet de créer des touches "raccourcis" avec votre clavier. Vous permet 

également de passer de EndNoteweb à EndNoteX4 (logiciel à installer sur votre 
ordinateur et distribué par la cellule EIBR de l'UCL 
http://eibr.sgsi.ucl.ac.be/isirs/endnote.index.html). 

  
 
Remarques: 

1. EndNote X4 est la version "bureau" du logiciel, càd que vos bibliothèques sont stockées sur 
l'ordinateur, ce qui ne vous permet pas de les consulter à partir d'un autre poste. Cette 
version permet de stocker un nombre illimité de références dans un nombre illimité de 
bibliothèques. Elle offre d'autres fonctionnalités plus adaptées peut-être à un travail de 
recherche doctorale. Il est cependant très aisé de transférer une bibliothèque de la version 
Web vers la version X4 et vice-versa.  

2.  
 
 
 

 
Pour vous aider à utiliser EndNote Web, voici un petit tutoriel en ligne: 
http://www.brainshark.com/thomsonscientific/enw2french 
 
 
 

6. Accès de votre domicile 
 
Les outils pour lesquels l'UCL paie une licence sont accessibles de chez vous. Pour cela 
vous devez vous identifier en utilisant votre login et mot de passe LDAP 
 
 

 
 

 
 
 

Cliquez sur le lien « Accès à distance » qui 
apparait sur le site puis sur « Identifiez-vous et 
utilisez le Proxy » 


