FORMATION CONTINUE

Dossier d'admission au master par
la valorisation des acquis de
I'experience (VAE)

— Dossier incluant une note
d’accompagnement a destination du
candidat
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1. Conditions de recevabilité d’'une demande de VAE

Pour étre dans les conditions de |'admission par la valorisation des acquis de I'expérience (VAE), vous
devez pouvoir justifier d'au moins 5 années utiles (eu égard au master que vous souhaitez suivre)
d’expérience personnelle et/ou professionnelle en ce compris des années d'études supérieures
réussies.

Si vous ne pouvez justifier d'au moins 5 années d’expérience utile, votre demande sera
automatiquement refusée.

Seuls les dossiers complets seront examinés par le jury du master. Complet veut dire que
I'on aura répondu a toutes les questions, signé et daté le document.

2. Structure du dossier d’admission au master par | a VAE

Partie 1
Informations administratives destinées a la gestion du dossier.

Partie 2

Le candidat décrit son parcours sous la forme de tableaux a remplir : parcours de formation,
parcours professionnel décrits de maniére exhaustive et activités personnelles jugées pertinentes
pour l'admission au master. C'est a partir de ces éléments que le jury, la commission VAE du jury
ou la personne désignée par celui-ci pourra juger de la recevabilité de la demande d’admission.

Partie 3

Le candidat argumente sa demande d'admission. Par ses réponses a des questions ouvertes, il doit
mettre en lien son parcours et son admission a un master, tant en termes de motivations que de
compétences acquises. On y attire I'attention du candidat sur ce qui est attendu de la part d’'un
étudiant en master a l'université.

3. Avant de remplir le dossier :

Depuis la récolte des informations jusqu‘a la présentation du dossier d’admission, la démarche de la
VAE prend du temps et de la réflexion. Parmi les questions auxquelles vous devrez penser, n‘oubliez
pas celle du temps : disposerez-vous d'assez de temps pour assumer la charge que représente le
master pour lequel vous sollicitez une admission ?

Pratiquement, combien d’heures prévoyez-vous pouvoir consacrer a ce master, c'est-a-dire le temps
gue vous consacrerez a assister aux cours et au travail personnel ?

En tenant compte de :

- toutes les autres activités dans la semaine : professionnelles, familiales, loisirs,
déplacements

- les modalités d’organisation du master pour lequel vous demandez une admission

- la possibilité de demander un étalement des études

4. Une fois le dossier complété ...

Une fois le dossier complété, le jury ou la commission VAE du jury pourra éventuellement souhaiter
compléter ces informations par des éléments « d'épreuve ». Ceux-ci peuvent consister en, par
exemple, une entrevue, un examen d‘admission, la rédaction d'un essai, la production d'un
portfolio, ...

La nature et les modalités de cette épreuve éventuelle vous seront communiquées par le jury (ou la
commission VAE du jury) du master concerné.
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Lorsque le jury (ou la commission VAE du jury) aura en sa possession tous les éléments utiles, il
statuera sur I'admission.

Une fois la décision prise par le jury, elle vous sera communiquée. En cas de décision favorable, muni
du formulaire de rapport de la décision du jury, vous prendrez contact avec le Secrétariat des
étudiants de I'Université pour les vérifications d’usage et les formalités d'inscription.

A ce stade, les piéces justificatives suivantes vous seront demandées pour l'inscription :
1) La copie des diplomes obtenus hors UCL

2) Toutes piéces justificatives vous permettant d'attester d’au moins 5 années
d'expérience utile personnelle et/ou professionnelle

3) Toutes pieces justificatives permettant d’attester de vos activités pour les 5 années
académiques précédant l'année académique pour laquelle vous sollicitez une
admission (si elles different des années mentionnées au point 2)

4) Les documents utiles a linscription et détaillés sur le portail du Secrétariat des
étudiants (www.etu.ucl.ac.be).

Enfin, soyez assuré que votre dossier sera traité avec attention et souci de respect des informations
fournies.
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Dossier d’admission au master par la VAE

Année académique 2010-2011

Réservé a I'UCL

Référence du dossier

Intitulé et code du programme de master pour lequel vous demandez I'admission

Avez-vous déja effectué d’autres demandes de VAE a I'UCL ?

Si oui, précédemment ou pour cette année académique ?

Année(s) académique(s) Programme Résultat de votre recherche

Commentaires éventuels
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Partie 1 — Données administratives

1.1. Données d’identification

Nom (de JeUne fill@) ....... oo e e e r e e e s

=T T Y1 1 T

LT s LY 0 T T Y= T o o
[\ Y a0 1 = 11 =

L= 1A o Y1

1.2. Coordonnées privées
Rue — Numéro — Boite postale

Code PoStal — COMMUNE .......c.iiiiiiiiiii e s e e s s e s et s ea e e e s e e ea e aaas

B = 1Y 01 T 3 =SSRt

1.3. Situation actuelle
Etes-vous demandeur d’emploi

O Non OO0  Oui(depuis quand .........cc.ceu..ee. )
Exercez-vous actuellement une activité professionnelle

0 Temps plein 0O  Temps partiel (précisez ............. )
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Partie 2 — Parcours de formation et expérience

2.1. Parcours de formation - Formations dipldmantes *

Détaillez de maniére exhaustive les années suivies

Période Intitulé du diplome Etablissement Réussite ou échec Obtention du
diplome (oui/non), si
oui : grade

Certificat de

I'enseignement

secondaire - CESS

Supérieur hors

université — Type court

Supérieur hors

université — Type long

! Par formation diplomante, on entend ici les grades académiques reconnus par la Communauté francaise de Belgique, a savoir les titres de gradué, régent, licencié,

maitre, agrégé, ingénieur, docteur, diplome de bachelier, diplome de master
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Supérieur universitaire

Commentaires éventuels
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Autres formations 2

Période Intitulé de la formation Bréve description du programme | Organisme

Commentaires éventuels

Par « autres formations », on entend les formations ne menant pas a la délivrance d’un titre reconnu en Communauté francaise de Belgique mais dispensées par des
organismes et associations tels que les centres de formation, les services publics de I'emploi, les organismes d'éducation permanente, la promotion sociale, les services
« Formation » des entreprises et organisations, la formation continue des Universités (certificats, par exemple) et Hautes Ecoles, etc
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Autoformations 3 que vous estimez pertinentes pour le master pour lequel vous sollicitez I'admission

Domaine — Thématique Modalités d’apprentissage Source - Période(s)

Commentaires éventuels

E-learning, groupes de réflexion, lectures, ...
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2.2. Parcours professionnel - Expérience professionnelle

Détaillez de maniére exhaustive votre parcours professionnel *

Période Temps plein Secteur d’activités Titre / Fonction Mission
De..a.. Temps partiel Entreprise / Organisation Taches
4 Reprendre ici les expériences professionnelles pour lesquelles il vous est possible de produire un certificat d'emploi de la part de I'employeur ou un contrat de travail
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Commentaires éventuels

2.3. Expérience personnelles (non professionnelles) que vous estimez pertinentes pour le master auquel vous
sollicitez I'admission °

Période Activité exercée | Titre de la fonction exercée Dénomination de l'association, | Horaire, durée, fréquence
De..a.. Taches et responsabilité du groupement, ...
5 Vous pouvez reprendre ici les expériences professionnelles pour lesquelles vous ne pouvez produire d’attestation ou de contrat de travail : les stages par exemple.
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2.4. Récapitulatif des activités professionnelles et/ou scolaires des 5
dernieres années

Année Activité professionnelle En cas d’études : résultat
et/ou inscription a des final
études

2005-2006

2006-2007

2007-2008

2008-2009

2009-2010
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Partie 3 — Argumentation de la demande de VAE et éléments de
motivation et de projet personnel

3.1. Portefeuille de connaissances, de compétences et de capacités

Dans le cadre des activités que vous avez reprises dans la partie 2 du dossier, quelles sont les
connaissances, compétences, capacités acquises qui vous serviront a exercer les activités requises
pour réussir le master de votre choix ?

Par exemple : assister aux cours, les comprendre, les résumer ; prendre une distance critique par
rapport a ce qui est enseigné ; lire et comprendre des textes scientifiques ; faire des liens entre les
matiéres enseignées ; travailler en groupe ou seul, faire des recherches, rédiger des travaux,
présenter des travaux et s'exprimer en public ; étudier, passer des examens, ...
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3.2. Eléments de motivation et de projet personnel

Décrivez en deux pages maximum les raisons pour lesquelles vous souhaitez entamer le master de
votre choix
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Je soussigné(e) (NOM €t PrENOM) ..vuuuvruuurreiriiiirrererrererrerrrreereerrrrrsrrrnnn———a
Candidat(e) a I'admission au MASLEr €N ........eeveeruiiriiiiiiriireereeeeeeeereeeeeeeesseesnnn.

atteste sur I'hnonneur que les renseignements repris dans ce dossier sont sinceres et
véritables et je m'engage a fournir les piéces justificatives ® qui me seront

demandées lors d'une éventuelle inscription en master.

Date et signature :

Vous pouvez annexer a ce dossier complété copie de toutes les pieces que vous jugerez utiles :
travaux réalisés dans le cadre de vos études, formations, ... Attention : ces documents ne vous seront
pas restitués.

Afin de nous permettre de mieux informer les candid ats a la VAE, pourriez-
vous répondre a ces deux questions. Ces informatio ns resteront strictement
confidentielles.

Comment avez-vous eu connaissance de la possibilité d’étre admis a un master par la valorisation
des acquis de I'expérience ?

] Sur le site de 'UCL O
] Via la Faculté O
] Par la presse O
] Par le Centre d'information et d’orientation O
. AULIE SOUICE ..ot

Quelle est I'implication de votre employeur actuel dans votre démarche ? Vous effectuez cette
demande d’admission a un master par la VAE

L] A la demande de votre employeur O
L] A la suggestion de votre employeur O
L] De votre propre initiative mais en concertation avec votre employeur
L] De votre propre initiative sans concertation avec votre employeur O
6 Voir le point 4 de l'introduction de ce dossier : « une fois le dossier complété »
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