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1. Objectif et statut de ce document

Ce document est mis a disposition de tous les a&tiside Master 120 en Anthropologie et est censé
étre connu de tous.

Ce document a pour vocation d’aider les étudiantseeaer a bonne fin — et dans les temps — leur
mémoire de fin d'études. Il comprend une sériealesignes, mais aussi_d'obligatior&n ce sens,
il complete le Vade Mecum des étudiants.

2. Cahier de charges du mémoire

Le mémoire constitue un moment important de foromatpar lapratique personnelle de la
recherche Il doit permettre a I'étudiant d'acquérir et danintrer sa capacité a maitriser par lui-
méme un questionnement disciplinaire, en posanthgipethéses de travail anthropologique, en
mettant en oeuvre la ou les méthodologies de I&egethnographique de terrain, dont impérativement
'observation participante, en décrivant, en anahtset en interprétant de maniere appropriee
les informations récoltées sur le terrain, en lesttamt en rapport avec un ou des cadres
théoriques adéquats, en exposant et rédigeantctamrent le contenu et les acquis de lI'ensemble
de sa démarche sous la forme d’'amenographie ethnographigué. Le mémoire de fin de Master
120 constitue donc le couronnement scientifique cdisus en Anthropologie. Il suppose la
mobilisation de tous les acquis méthodologiquekeetristiques de la démarche universitaire. Le
mémoire doit attester d’'uneapacité d’empirie, de synthese et de réflexarprivilégier des
guestions de recherche ciblées

Ce travail prend la forme d'un document d’'un volucoenpris_entre 180.000 et 360.000 signes
espaces et notes infrapaginales inclus (hors bitalthie et annexes éventuelles), dont la portée se
situe entre, d'une part, la simple compilation t@ystisation ou description, et, d'autre part, la
these de doctorat, plus ample et plus ambitieusd, apntient obligatoirement une
contribution originale a la science. Avec un maximual’'objectivité et de clarté, il traite en
profondeur le sujet, il donne une explication démdmene et il discute les résultats obtenus au
regard des cadres théoriques existants dans lplais¢ ou les Sciences sociales plus largement.

Le sujet doit étre délimité précisément, thématigaet, temporellement et spatialement, et
traité selon une perspective bien déterminée [Rample : 'ouvragd.a Nature Domestiqude

Ph. Descola est consacré a I’écologie sociale (#tigme) des Achuars d’Equateur (espace),
vers 1975 (temps), par le biais de I'analyse d'abgervation participante de deux ans (perspective
analytique)].

L'étudiant bénéficie, tout au long de I'élaboratiba son travail, de I'accompagnement par un
enseignant titulaire ou co-titulaire d’un cours slém master, qui en serapeomoteur. Le degré

et les modalités de I'accompagnement (travail plusnoins dirigé, plus ou moins autonome, etc.)
sont convenus entre le promoteur et I'étudiant. sDimus les cas, I'étudiant et le promoteur
s'engagent l'un vis-a-vis de l'autre dans ce qustitoie un contrat pédagogique.

La Commission de programme du Master ANTR désigyaeéent au minimumn rapporteur.
Celui-ci doit étre membre du personnel académigusatentifique ; dans certains cas particuliers,
cela peut aussi étre une personne extérieure pose d'une expertise dans le domaine.
L'étudiant et le promoteur peuvent proposer dessp@nc’est la Commission de programme qui
dispose de la décision. Le rapporteur joue, lordifense finale du mémoire, le réle critique.

Ladéfense oralede la monographie (cf. infra) est précédée pade ot du texte final.

! On utilisera dés lors de maniére équivalentedaags « mémoire » ou « monographie ».
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3. Echéancier pour les étapes de réalisation du mém  oire

Ce qui suit décrit les étapes de réalisation déraveil et, en particulier, les échéances dans le
temps. Il est trés important que tout étudiant dérprocessus d’élaboration de son mémoire en
respectant un échéancier.

3.1. Le démarrage

1. Chaque enseignant participant au programme propales terrains ethnographiques (ou des
themes susceptibles de faire I'objet d’'un mémaireusn sujet a bien déterminer) en explicitant
le travail de recherche a opérer. Cette liste emstituée pour le début du mois d’octobre et
présentée lors du week-end du master.

2. Parmi ces sujets/thémes, I'étudiant en choisithezan enseignant, prend rendez-vous avec cet
enseignant et, avec son accord, complete la fighdedain disponible au secrétariat des
étudiants PSAD. Les choix sont a remettre impésatient au secrétariat dans le courant du
premier quadrimestre pour les étudiants qui soehtipartir en terrain durant le deuxieme
guadrimestre de la premiére année de master. @lhaite partir sur le terrain durant la
deuxieme année de master, I'étudiant déposera@he fiurant le deuxieme quadrimestre de la
premiere année de master. Les dates limites powanigse des fiches seront précisées via les
avis valves.

3. L’étudiant peut aussi, en accord avec un enseigmaaposer en l'explicitant un autre sujet
monographique dont la pertinence et la faisabsigont examinées par la commission de
programme.

4. La Commission de programme analyse les projetaettie pour une répartition équilibrée des
terrains et des mémoires. Elle communique rapidéuex étudiants les décisions adoptées. Si
le terrain est accepté, I'étudiant est autoriséramencer son enquéte ethnographique.

Aprés retour de terrain ou en cours de terraimrskl nature de celui-ci, et apres contact avec
leur promoteur, les étudiants sont tenus de dépmsesecrétariat une fiche mémoire. Celle-ci
précise :

- la définition précise duwsujet : lieu de terrain, objet ethnographique précisisage,
guestion étudiéeembryon de problématiqudglimitation dans le temps et dans I'espace,
« angle d'attaque » du sujet ;

- Sile terrain a été effectué, la fiche n’oublieza ple le signaler.

5. L’objectif est de permettre une remise effectivend@moire a la fin de la deuxieme année de
Master et que le travail soit donc tout a fait egggdes la fin de la premiére année de Master.
Pour rappel, le terrain se réalise di°2uadrimestre de la®fannée ou au®lquadrimestre de
la 2™ année du Master 120.

3.2. Le temps de réalisation : consultations et pla  nification

Lors de la réalisation de votre mémoire, vous awegrét a consulter régulierement votre
promoteur.

Ces consultations sont d'autant plus fructueuses vpus les introduisez par le déepot
préalable de notes ou d'éléments écrits rendanptode la progression de votre travail et/ou
des problemes particuliers que vous souhaitez ths@vec vos interlocuteurs.
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a. Moments de consultation avec le promoteur

Le promoteur est en droit de refuser l'autorisatidiimprimer le mémoire, notamment
lorsque la procédure de travail et de consultatmmvenue avec lui n‘aurait pas été normalement
suivie. De plus, le responsable de programme gassgu’au moins quatre rencontres ont réunis
promoteur et étudiant avant d’accepter le dépdndmoire. Ces rencontres seront mentionnées sur
la fiche mémoire et signées par le promoteur.

Vous avez donc intérét a clarifier avec votre prtaug et en temps opportun, les moments et les
périodes disponibles pour les consultations liéasti@ mémoire.

Sachez que, sauf convention contraire avec luiclaenen temps opportun, votre promoteur, peut
étre normalement indisponible :

- enpériodes de congés universitaires (en fin d'arm@@gues, I'été...) ;

- enpériodes de suspension des cours (en jasmignn...) ;

- mission a I'étranger.

Il convient doncgen temps utile de fixer uncalendrier de travail avec votre promoteur.

b. Echéances pour la planification d'un bon aboutisement final

Voici quelques reperes pour faire vos calculs dangsemps et planifier correctement un bon
aboutissement :

- un mémoire terminé dans les meilleures conditBuppose que le manuscrit final et complet ait été
relu par le promoteudans des délais qui lui permettent de faire conna®# ses dernieres
observationset vous permettent encore d'en tenir compte p@awedtuelles et ultimes mises au
point ;

- votre promoteur et vous-méme devez en méme tefaips face a diverses activités et
contraintes : le délai nécessaire pour I'opératiesiessus peut donc s'estingrtre un mois et six
semaines

- le mémoire muni deautorisation d'imprimer doit étre déposé au secrétariat avant la session d
juin ou de septembre (dates-butoir : cf. calendaeadémique PSAD) et il faut le temps de
l'imprimer : le compte a rebours indique ainsi deenanuscrit final doit avoir été remis au
promoteur pour relecture ultime entre 6 a 8 senmmaant I'ouverture de la session ou il sera
défendu ; si l'auteur du mémoire doit égalemenpgner des examens pour la méme session, mieux
vaut sans doute compter 8 semaines, ce quddax mois

Pratiquement, ce qui précede conduit a deux sa@Ende référence comme suit:

- Sceénario 1 Défense en juin d'ou :_manuscrit final terminé remis pour releetultime des
début avril ; réactions du promoteur permettant les dernigriess au point = début mai ;
dépdt du mémoire : cf. date-butoir dans le calemdricadémique PSAD.

- Sceénario 2 Défense en aolt-septembred'ou rédaction déja largement avancée avant la
préparation des examens de juin = avant début Ni: (ceci nécesssite donc, a tout le
moins, le dépdbt d'un rapport intermédiaire suffisaent avancé avant début nhaiReste
alors, en été, uoourt répit supplémentaire, soit juste assez pour une éventuelle mise au
point rédactionnelle définitive (au cas ou tousdeses aspects étaient déja bien avancés ou
quasi finalisés)... Dép6t du mémoire : cf. le cdlésr académique PSAD.

NB : Entre les deux scénarios, |'écanttemps de travail disponible pour le mémaiest PAS de 2
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Mois comme vous pourriez le croire, mais vraisebibtaent de 4 semaines seulement.

3.3. Mise en forme et dép6t du mémoire

Ayant obtenu l'autorisation d'imprimer par votreomoteur, vous veillerez a ce que le
meémoire soit tiré au format DIN A4 et revétu du rede couverture requis (infra). Vous
déposerez ensuite un exemplaire au Secrétariat RESADe version en format « Word » sur CD-
Rom (en joignant l'autorisation d'imprimer signéar protre promoteur), un exemplaire au
promoteur et un exemplaire par rapporteur.

Ceci doit étre réalisé au plus tard pour la datgexmue dans le calendrier académique PSAD.

Rappel : votre promoteur de mémoire peut refusesigeer I'autorisation d'imprimer si votre
travail ne présente pas le niveau d'aboutisseragois.

NB : attention: Si le mémoire n’est pas déposé a la sessionegeesbre au plus tard, ceci
impliquerait une réinscription en "bis" au début k& nouvelle année académique, dont le
payement d’'un minerval complet.

3.4. Défense de la Monographie

Selon des modalités précisées par le promotetmdizgnt fixe, en concertation avec le promoteur et
le rapporteur, I'heure et le lieu de la séance éierise du mémoire. En vertu du Réglement
général des examens, art.4, cette séance peufidee a n'importe quel moment de l'année
académique, sauf pendant les vacances. Il est eitaronseillé de contacter votre promoteur degpétd
du mémoire, afin de convenir ensemble d’'une ddtewge de défense.

Lors de cette séance :

- vous étes invité a introduire les débats pamlesé bref et synthétique des objectifs,
réalisations et acquis de votre monographie stnipée plan empirique, méthodologique
et théorigue. NB : un "exposé bref et synthéticgighifie quelque 10 minutes de parole (ou
I'équivalent de 3 pages dactylographiées DIN A4 gninterligne) : il est inutile et non
praticable d'entrer dans les détails, vos intetlmats n'‘auront pas manqué de les lire
dans le texte. Ce qui compte, c'est I'expressiothgyique de I'essentiel... La présentation
sera impérativement mise en ceuvre a l'aide d’'unegppuint approprié contenant photos
de terrains, cartes, plan et tout support juge @atil'expose.

- a l'issue de votre synthese, le rapporteur gréenoteur interviennent pour exprimer
leurs observations et soumettre les questions a&llrguls vous invitent a répondre au cours
d'une discussion qui pourra couvrir une vingtaieernutes ;

- a huis clos, le Président de Jury, apres avaugcles remarques et I'évaluation du
promoteur et du rapporteur, propose en concertadio®c ceux-ci la note qui sera
transmise au Jury des examens. Cette note esieaabprenant en compte :

1. Les qualités de forme et de fond du mémoirep@iint 4.1) ;

2. La qualité de la bréve présentation orale dedi@nt (cf. supra) ;

3. Le déroulement de la discussion entre I'étudéames membres du Jury.
[cf. point 8 : grille d’évaluation, a 'usage deembres du Jury]
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NB : le poids relatif des différentes parties dumo@e est le suivant : 70% des points pour
la monographie (remis avant la défense au promatewu(x) lecteur(s). 15% pour la
présentation et 15% pour la défense proprement ldéteprésident de jury effectue des
moyennes des différentes no&tde jury délibere la note finale.

- apres cette séance, le promoteur et le rappopeuvent, s’ils le jugent opportun, vous
communiquer une synthése qualitative de leurs a@bi@ns suivant les quatre principaux
critéeres d’évaluation (fond, forme, bréve préseotadbrale, discussion).

Les 3 mémoires jugés les plus brillants seront $s&wn comité de lecture de la collection du
Laboratoire d’Anthropologie Prospective et pourrdatcas échéant, faire I'objet d’'une publication
selon les modalités définies avec I'éditeur.

4. Qualités et éléments du mémoire

4.1. Qualités
Les qualités maitresses d’'une bonne monographte son

RAPPEL- Une monographie ethnographique est avamtidgonarration d’'une expérience de terrain
centré sur la pratiqgue d’'une observation partidipab’originalité principale consiste avant tout en
la production de données originales et de quali@®& qui n’interdit pas les comparaisons et les
théorisations (schématisation). L’objectif est saionteste de témoigner d’'une épistémologie
hypothético-inductive, ou les données de terraimt soentrales pour la construction de
linterprétation. La discussion des données de# ldrs étre privilégiée par rapport a toute temat
théorisante.

En termes de contenu :

- La pertinence, la finesse et la contextualisatdmn I'observation et de sa narration
(épaissssement empirique) ;

- la profondeur de I'analyse ;

- la richesse, la densité et la clarté du contenexposé est organisé suivant un principe
ordonnateur de narration que suggere la natureclleses du terrain ou la démarche de
I'esprit. Il faut pouvoir y distinguer le principde I'accessoire ;

- la collecte et I'exploitation de données originalas-dela des données déja exploitées dans
la littérature existante) ;

- la pertinence des comparaisons et leur utilisgtimur I'analyse (ampliation analogique) ;

- la précision conceptuelle : il est recommandé dioffes définitions claires des concepts et
notions utilisés, afin d’éviter ambiguités et mademus ;

- laclarté de I'énonciation des theses et de I'amgum
- la qualité de la bibliographie : en volume, maissat surtout en valeur ;
- une introduction et une conclusion finement trdeas.
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En termes de forme :

- rigueur dans la présentation des idées : une pgraméphrase, une pensée maitresse par
section ou aliéna, et un sujet principal par clapit

- clarté, précision et concision du style ;

- respect de regles de mise en forme (cf. infra},ganr le texte que pour la bibliographie, les
citations etc. ;

- qualité orthographique, syntaxique, qualité detiaction.

NB : c’est donc sur base de ces éléments (a ladi®rme et de fond), ainsi que sur la défense,
gue le mémoire sera évalué.

4.2. Eléments
Le mémoire complet comprendra, dans I'ordre, |éméhts suivants :
- la page de garde ;
- une page comprenant la déclaration de déontolofjisdction 8 infra)
- l'avant-propos (remerciements, etc.) ;
- latable des matiéres (paginée) ;
- I'introduction générale ;
- le corps du mémoire divisé en chapitres ;
- la conclusion générale ;
- la bibliographie ;
- I'index analytique (éventuellement) ;
- les annexes (éventuellement)

- en £™page de couverture, une page comportant le réstiliénots-clé (a I'attention de la
bibliotheque).
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5. Les phases de réalisation du mémoire

Ce qui suit est une description-type des phasesessives du travail de I'étudiant, aprés
approbation du projet par la Commission de programm

NB : chaque promoteur de mémoire a toutefois soprer « style » d’encadrement, et peut donc
apporter quelques nuances a cette description-type.

Il est sans doute souhaitable de solliciter aségmlierement un entretien avec le promoteur du
mémoire : pas nécessairement a la fin de chaqueephaais au moins quelques fois au cours de la
démarche.

5.1. Note préparatoire

L’étudiant, une fois son sujet approuvé (suprapateune « note préparatoiradactylographiée
écrite dans un style soigné, de 5-6 pages maxiraypgsant :

- le sujet tel qu'il le voit ;

- le terrain envisagé pour la thématique ;

- ses interrogations de départ ;

- la méthode qu’il compte employer ;

- les modalités d’organisation du terrain dont la@hsion financiere ;

- le calendrier des opérations et, plus particuliemeiyla date a laquelle il veut terminer.

A cette note est jointe une bibliographie de basels sujet, fruit d’'une premiere recherche
bibliographique (exploratoire).

5.2. Recherche bibliographique exhaustive

Par son travail heuristique et la composition ddiséiographie, I'étudiant dresse un inventaire
aussi exhaustif que possible de la littératuretanie et des sources accessibles concernant son
sujet. A cet effet, il consultera notamment :

- les encyclopédies ;
- les recueils bibliographiques ;
- les revues spécialisées ;
- les catalogues des bibliothéques ;
- les sources inédites.
Cette littérature et ces sources prennent diffésefirmes (écrites, électroniques, « en ligne »).
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5.3. Méthodologie

L'observation participante est la méthodologie &énence de la monographie. Toutefois, selon les
problématiques abordées, I'étudiant devra recaurdes démarches complémentaires (archives,
entretiens, questionnaires, ...). D’emblée, il empital de déterminer les méthodes qui seront
retenues pour le travail, afin notamment de préediravail de terrain en conséquence.

5.4. Lecture des ouvrages ou des travaux théoriques

Les lectures attentives permettent a I'étudiantaenaitre « I'état de la question », c’est-a-die |
bilan aussi exact que possible des travaux antérmansacrés au méme sujet ou a certains de ses
aspects.

Un tel bilan révele les dimensions (lieu, tempsnpde vue) encore inexplorées ou traitées de fagon
plus satisfaisante; autrement dit, I'utilité, ldsances de succes et I'intérét scientifique d’umielet
nouvelle. La découverte d’'une étude similaire decql’il comptait entreprendre est a prendre
positivement par l'étudiant qui y trouvera des esgsements précieux sur le sujet et des
informations de valeur sur les méthodes des prédéaes. Cette étape terminée, I'étudiant sera en
mesure :

- de se lancer dans un projet concret de terrain

- d’envisager son cadre conceptuel,

- de complexifier ses premieres hypotheses deitrava
- de nuancer son approche de travail

5.5. Gestion de l'information
Des ce moment, I'étudiant doit avairganiseé les aspects techniques de ses recherches

Il existe différentes techniques pour gérer la massmformations collectées en cours de recherche.
Une de ces techniques consiste a élaborefiahess (sur support papier ou sous forme de fichier(s),
en utilisant des logiciels tels FileMaker, Accees, des logiciels spécialisés tels que ProCite,
EndNote, etc.) :

a. fiches bibliographiques: chaque ouvrage, article, document, etc. quirégdans la
bibliographie et que I'étudiant a consulté, esegistré sur une fiche bibliographique ;

b. fiches de documentation les fiches de documentation servent a enregiktreontenu des
ouvrages, des articles, des documents, etc., @irgsie fruit des observations ou des interviews,
etc. La regle fondamentale de la prise de notelestivante : il faut utiliser uniiche parthéme

et changer de fiche quand l'auteur, le documeimtfofmateur, etc. change de theme. La prise de
notes peut s’effectuer de deux manieres r@smméou parcitation (dans ce dernier cas, le texte
figure entre « ... »). A mesure qu’elles sont congaét les fiches sont groupées d’abord par
theme, puis prennent place dans le fichier damdriéodu plan.

c. Enfin, fiches ethnographiquesrelatives aux données qui seront/ sont produitegesterrain,
sur base des notes de terrain.
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Il va de soi qu’un systéme intégrant les 3 typefides peut parfaitement étre mis au point.

5.6. Le Terrain

Des préparatifs au départ sur le terrain et adaaton de la monographie, vous étes accompagné
par votre promoteur et vos cours de méthodes.

RAPPEL — Le terrain est OBLIGATOIRE. C’est en lgjue sorte le baptéme du feu, le rite de
passage, de I'anthropologue. On ne devient antlogpe qu’en s’y immergeant profondément.

Deés avant votre départ, une fois le terrain d’etgjeéoisi de commun accord avec un promoteur,
vous étes responsable des démarches pratiquesanisation du séjour. Votre promoteur peut,
bien entendu, vous orienter et vous offrir de rplés contacts s’il connait bien le terrain. Vouessét
responsable du financement du séjour sur placesieRits possibilités de bourses existent. Un
assistant a pour mission de vous aider dans geticgue.

AVANT LE DEPART : la fiche terrain doit impérativement étre déposée au secrétariat de
étudiants PSAD aux dates communiquées via lesvaluss.

Parmi les outils INDISDPENSABLES de I'ethnograpbe le terrain, le carnet de terrain doit
rapidement devenir un réflexe professionnel. Chaaura un carnet de terrain, ou il notera
soigneusement ses observations, ses entretiensnge=ssions, ses descriptions, ses plans, etc...
gue cela lui semble utile immédiatement ou non.

Avant le départ, si cela est possible, vous auféaéavos compétences linguistiques locales.
Comme les langues s’apprennent avant tout en isityatn dictionnaire et une grammaire locales
seront des lors des ouvrages précieux sur placesi Bfous avez recours a un interpréte,
problématisez impérativement cet intermédiaire denise dispositif d’enquéte. Un interpréte n’est
jamais neutre!

UNE FOIS SUR PLACE, Rappelez-vous que :

Vous ne devez en aucun cas vous fier a un seuhmateur. Multipliez les points de vue. Procédez

le plus naturellement possible, sans formalité.enquéte ethnographique est souvent une série
d’observations pointues, de vécu personnel de liéteyr et de récits de vie en contexte de vos
protagonistes.

Complétez votre enquéte par :
» Des interviews
* Des questionnaires

* Des documents d’'archives

POUR TOUT LE RESTE REFEREZ-VOUS A VOS COURS DE KEES...
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5.7. Rédaction

RAPPEL- La monographie n’est pas la copie du cataderrain !

En regle générale, il est recommandé de rédigdrodiale premier chapitre (qui reprend souvent
la problématique, les hypothéses, la méthodologime« état des lieux »), et de ne poursuivre la
rédaction qu'apres que le promoteur du mémoirtoattulé ses observations.

NB : il est toujours trés utile, lorsque vous rei@etune partie du mémoire au promoteur, que vous
y ajoutiez :

- un résumé (de la partie remise) ;
- un plan actualisé de 'ensemble du mémoire.

6. Principes de rédaction

NB : en ce qui concerne les notations bibliograpegjfcitations, listes bibliographiques), il existe
un grand nombre deormes Certains promoteurs préferent I'une ou I'autrenm& Une norme
souvent utilisée est la norme ISO 690. Veiww.collectionscanada.dad/tc46sc9/standar@90
1f.htm etwww.collectionscanada.gad/tc46sc9/standar@90-2f.htm

6.1. Les notes infra-paginales
Les notes infra-paginales peuvent étre utilisées poesenter deux types d’informations :

- les remarques critiques ayant trait & une soura@ &avail, & un informateur, & une série
statistique, etc., qui constituent la base d’urfermation, doivent figurer en note au bas de
page ;

- des citations bibliographiques (voir normes biblagghiques).

6.2. Les citations d’autres auteurs

En vue de confirmer ou de nuancer son affirmatianson jugement, on utilise si nécessaire la
citation d’'un auteur qui possede une réelle adtait la matiere (le texte figure entre « ... »). La
citation — littérale et précise — ne déformeralpgsensée de l'auteur. La source originale sera don
indiguée clairement en référence. On évitera d'emer une citation a un tiers a moins de lui en
laisser la responsabilité. Les citations se foittdans la langue de l'auteur cité, soit tradudaess

la langue du mémoire. Une regle uniforme est a &dop

6.3. L’emploi des majuscules

On emploie des majuscules pour désigner :
- les titres officiels de Fonction ou de Service
- les abréviations : U.C.L., UNESCO,...
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6.4. L’introduction
Elle doit toujours contenir :
- une bonne accroche,
- la justification du choix du sujet et de sa délatidn,
- les hypotheéses ou les questions de départ,
- 'exposé des problemes méthodologiques rencontiésiesolution,
- la critique des sources et des informations.

6.5. La bibliographie
NB : elle doit toujours étre présentée en respectaminorme bibliographigugf. supra).

- elle ne doit contenir que les ouvrages, documeidsconsultés et utiles,

- le matériel doit étre classé d'aprés la nature alegages, documents, etc. et en ordre
alphabétique,

- il est bon de marquer de x, xx, xxx, les ouvragesuments, etc. en ordre croissant de leur
importance pour le mémoire.

6.6. Les annexes

Elles introduisent au « laboratoire du chercheureles comprennent une sélectide pieces
particulierement importantes et originales (en ipalier peu accessibles) qui ont servi a la
construction du mémoire. Par exemple :

- le texte des questionnaires ; des comptes-reneéusrdtiens ;

certaines piéces de correspondance (papier ouariegie) avec les informateurs ;

des cartes, graphiques, statistiques ;

des sources primaires (documentation inédite) ralgs.

6.7. L'index

Il est utile, pour certains sujets, que le mémaatienne aussi des index ou figureront, avec
I'indication de la page :

- les noms de personnes et d’auteurs,
- les notions et les termes techniques,
- les noms géographiques.
Les logiciels de traitement de texte permettergétecrer de tels index.
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7. Exigences de mise en forme

7.1 Couverture
Carton souple, conforme au modéle (voir point cdyleur au choix. PAS DE PLASTIQUE
N’oubliez pas a I'arriére le résumé et les 5 mdés-c

7.2. Format

DIN A4, en un seul volume relié, numéroté en canfannexes comprises). Si les annexes exigent
un format plus grand, elles sont présentées repsiées format A4.

Imprimer uniguement en en recto/verso, sur pageyalé. Prévoir une marge de 4 cm a gauche.
N’oubliez pas d'y insérer la déclaration de déarga signée (voir infra), et la version électrorqu
en format Word sur CD-Rom.

Pour rappel : volume : compris_entre 180.000 et BBD signesespaces et notes infra-paginales
inclus (hors bibliographie et annexes éventuelles).

Interligne : 1.5 - Taille 12

7.3. Numérotation des chapitres et sections

Il existe différents systemes de numérotation. pamant est d’appliquer un systeme de maniére
systématique et rigoureuse, pour tout le mémoideektrouver ce méme systeme dans la table des
matieres.
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7.4. Modéle de couverture

Université catholique de Louvain

ECOLE DES SCIENCES POLITIQUES ET SOCIALES

CECI EST LE TITRE CECI EST LE TITRE CECI EST LE TIT
Et ceci est le sous-titre éventuel

par José Boveé

Promoteur : Prof. Sylvester Stallone Mémoire préseans le cadre du
Rapporteur : Prof. Anne Sinclair Master 120 en Aoplologie,
Finalité ...

Session de juin/septembre [année]

RE
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8. Régles de déontologie, plagiat

8.1. Obligations

Pour la rédaction des travaux et du mémoire, liégni¢e) est suppos(é)e avoir pris connaissance du
Code de déontologie pour les étudiants en matiémprunts, de citations et d'exploitation de
sources diversewoir ci-dessous).

Dans cette optique, tout mémoire sera remis sausafiopapier_et en version électronique (format
Word) pour I'objet d’'un contréle. Il sera en outre prééd@le la Déclaration suivante :

« Je déclare sur I'honneur que ce mémoire a étedecma plume, sans avoir sollicité d'aide
extérieure illicite, qu’'il n’est pas la reprise d'travail présenté dans une autre institution pour
évaluation, et qu'il n’a jamais été publié, en tout en partie. Toutes les informations (idées,
phrases, graphes, cartes, tableaux, ...) empruntééssant référence a des sources primaires
ou secondaires sont référencées adéequatementia@@thode universitaire en vigueur.

Je déclare avoir pris connaissance et adhéré€oale de déontologie pour les étudiants en
matiere d'emprunts, de citations et d'exploitationde sources diversest savoir que le
plagiat constitue une faute grawe

NB : tout plagiat est lourdement sanctionné !

8.2. Code de déontologie UCL

« Code de déontologie pour les étudiants en matiédeemprunts, de citations et d'exploitation
de sources diverses

Le probleme

La prolifération des sources d'information, en ipalier celles proposant des travaux
« personnels » sur le réseau informatique, rentauagkc acuité le probléme de la bonne utilisation
de ces sources.

Des aspects positifs a encourager ...
En un premier temps, il faut souligner les asppotstifs de I'acces a l'information :

- Les progres que nous pouvons apporter a la cesarae puisent leurs racines dans les
connaissances antérieures forgées par d'autrestait vain de " réinventer la roue " et la cokect
d'informations est un travail non seulement perratge, mais aussi indispensable, car il nous
permet d'utiliser dans nos travaux les résultatie®tidées d'autres auteurs pour élaborer notre
propre réflexion et nous insérer dans le mouvendenia recherche intellectuelle. Il est donc
indispensable que I'étudiant réalise tres tét danformation universitaire combien il importe de
rechercher toutes les sources pertinentes d'intoma les premiers travaux personnels, qu'il
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convient d'encourager, en constituent un premieraee; pour le mémoire de master et la these de
doctorat, la démarche est essentielle.

- Par ailleurs, la qualité du travail réalisé dépande la qualité et de la variété de l'information
recueillie. Dans sa recherche d'informations, diigtot peut s'appuyer sur les ressources mises a sa
disposition par I'Université : acces aux bibliothég, au réseau Internet, aux cours, conférences,
colloques, laboratoires, etc. Dans ces divers doesai'étudiant doit pouvoir compter sur l'aide du
personnel enseignant pour chercher, trier, vétiéiginformations.

Mais aussi des regles de bonne conduite

L'utilisation de l'information doit respecter degies éthiques simples mais strictes : le respel d
propriété intellectuelle et de la vérité interdited'on fasse passer pour sien, flt-ce par omisgion
travail que I'on n'a pas accompli.

Il importe donc de citer clairement ses sourcesguepermet aussi de soumettre le travail au
contrdle critique du lecteur qui peut ainsi appeépar lui-méme la qualité de l'information.

En particulier, I'étudiant veillera a toujours bigistinguer ce qui revient a d'autres et ce quesii
personnel : les citations d'auteurs sont signadéesles guillemets ou par les régles en usagelaans
discipline; si elles sont modifiées légerement,déifpar la mise en évidence de certains mots, on le
signalera (par exemple au moyen des mots "soufignéous "); les commentaires qui suivent de
prés un texte ou les travaux qui sont de simpleptations doivent étre signalés comme tels (" ici,
nous suivons les idées de X, en les adaptant & notitexte "); les traductions mentionneront leur
auteur qui peut étre I'étudiant lui-méme; les afppersonnels peuvent bien entendu étre signalés
comme tels et sont & encourager.

La bibliographie doit étre précise et permettrealgours retrouver la source (livres, articles).etc

La courtoisie recommande de signaler les informatioon écrites importantes recueillies
oralement. L'usage n'a pas encore codifié |'utibsades informations recueillies sur site Internet
mais I'éthique veut ici aussi que les sources ttavail scientifique soient signalées; ici comme
ailleurs, il n'est en tout cas pas admissible tptediant fasse passer pour sien des travauxddst f

gu'il aurait recueillis sur un site ou l'autre.

Le plagiat, la fabrication et la falsification dessultats sont unanimement considérés comme des
fautes graves. »
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9. Annexe : grille d’évaluation du mémoire

Criteres

Appréciation

gualité de I'observation

profondeur de I'analyse

1. Qualités de

richesse, densité et clarté
contenu (structuration, etc.

fond (contenu)

collecte et exploitation d
données originales

D

précision conceptuelle ¢
pertinence des comparaiso

ot

gualité de la bibliographie

introduction et conclusion

rigueur dans la présentatig
des idées

clarté, précision et concisid
du style

n

2. Qualités de

forme

respect des regles de mise
forme  (texte, citations
bibliographie etc.)

en

qualité orthographique
syntaxigue, de rédaction

3. Qualité de la bréve introduction orale

4. Déroulement de la discussion

Note accordée :
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