GESTION DU CONTRAT D'ETUDES VIA LE BUREAU VIRTUEL U CL
MODE D’EMPLOI en Sciences

1. Ouvrir le web avec le browser Mozilla Firef¢seul browser valable).

2. Depuis votre bureau virtuel, ouvrez l'onglet "Mégdes" dans la colonne de gauche et
cliquez sur le nouveau lien "Mobilitée"
3. Cliguez ensuite sur « propositions ».

4. Cliquez sur "Créer une nouvelle proposition exlafth

Vous pouvez, A TOUT MOMENT, fermer I'applicationetevenir plus tard

Un contrat d’études comprend tous les cours que veuproposez suivre pendant votre
séjour d’échange
Pour un semestre la proposition de contrat d’étutigsstotaliser 30 ECTS (hors cours de

langues). Si vous allez travailler sur une partee vibtre mémoirependant votre séjour

d’études, vous pouvez comptabiliser les crédbtiss votre contrat d’études.

5. Allez sur "Ajouter des cours associés au partatigpiour sélectionner les cours, existants
déja dans la base de données, que vous suivrezs l§eburs pris par les étudiants de la

Faculté des sciences les années précédentes).

statut de la demande de mobilité : Sélectionné i
Poids total des cours UCL en 2010 : 33.0 ECTS

¥Yoici la liste des propositions {sans celles qui ont les statuts Puverte et Annulée) :

Nbr  Poids

Urdrfe 15 Da:etczg I‘:joplie " cours ECTS Remarfue Statut
pref prop statu ela av Lo Cotal

1 1 15/04411 - 2 5 300 m Ef

2t Dupl .
Liste i Modif  Contrat

cours o op. statut d'études

Nouvelle proposition

Code it Poids e Choix actuel
Code UCL | | Intitulé du cours oo 1 gdz validé Remarques Oui-Non

3 it i — E |
Ajouter des cours associeés au parterriat | Ajouter un cours via son code | Ajouter des cours de l'université | Introduire un nouveau cours |

elte application a & congue par il SGSI / SIPS - version EFPC-build-mainprod-147

l=r mms de nrahldrne technione weoiller cantacter le stnneet 3 Fadracos  carwicra-decki@nclanuain he qeonar télAnhane so 2982

1 Cliquez sur lintitulé du ou des cours présentssdarcadre du haut
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Proposition n® 2, copie de la proposition n®1

Liste des cours disponibles

LEIOY2214-Biologie moléculaire - Laboratoire (Univ. Laval - Canada) (6.0 ECTS)
LEIOY2203-Dynamique des écosystémes terrestres (Université Laval, Québec, Canada) (6.0 ECTS)
LEIOY3303-Fondements cellulairez et moléculaires du cancer (Laval)

LBIOY2208-0rigines et fins du monde (Université de Laval, Québec, Canada) (6.0 ECTS)
LBIOY2212-Philosophie de |a biclogie (U rzité de Laval - Quebec) (6.0 ECTS)

LEIOY2213-Frojet de recherche I (Univ. Laval - Canada) (6.0 ECTS)

LBIOY3301-58minaires de doctorat en biologie moléculaire et cellulaire (Laval)

LBEIOY2205-Analyze des écosystémes forestiers tropicaux (Univ. Laval) (6.0 ECTS - Q1)
HUCLW1771-Ichtyologie: écologie et évolution des poizsons (6.0 ECTS - Q1)

A

Ma sélection

LBIOY2209-Dispositifs expérimentaux (Université de Laval - Québec) (6.0 ECTS - Q1)
LBIOY2202-Evelution (Univ. Laval) (6.0 ECTS - Q1)

LBIOY2206-Gestion et conservation de la faune (Université Laval, Québec, Canada) (6.0 ECTS - Q1)
LBIOY2204-Limnologie : dynamique des écosystémes d'eau douce (Univ. Laval) (6.0 ECTS - Q1)
LBIOY2207-Mammalogie (Université Laval, Québec, Canada) (6.0 ECTS - Q1)

Walider modification |

Francai

g

1 Cliquez sur la fleche pour qu’ils apparaissent dartadre du bas.

1 Cliquez enfin sur « Valider création ».

Si vous ne trouvez pas un ou plusieurs cours, deusez alors le(s) créer :

[ D’abord, cliquez ici « liste de cours » (icone paprayon)

Poids tot

Statut de la demande de mobilité : Sélectionné J

¥Yoici la liste des propositions {sans celles qui ont les statuts Duverte et Annulée)

al des cours UCL en 2010 : 33.0 ECTS

Nbr  Poids

- | :
Ordre n°® Date chg Copie n° Modif Contrat
cours ECTS Remarque Statut cette s
pref prop statut de la aw e e tal i statut d'études
1 1 15/04/11 - - 5 300 m 2
Creer une nouvelle proposition ex '.‘.!!,!.!!..‘ZJ
Nouvelle proposition
Code Pl Poids s Choix actuel
Code UCL Tocal Intitulé du cours ECTS 0di Qdz valide Remargques Oui-Non
Ajouter des cours associes au partenariat Ajouter un cours via son code | Ajouter des cours de l'universite | Introduire un nouveau cours

eite application

& &# congue parle SGSI Jf SIPS - version EPC-build-mainprod-147

In rac da nrohléme fachnione. wenifler contactar le ctnnort 3 Fadrecoe | cervica-decla@nclonuain bhe on nar télenhnne a0 8582

1 Apparait ensuite le tableau ci-dessous

71 Cliqu

€z sur « Introduire un nouveau cours »

1 Apparait cet écran ci-dessous
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* =lglx
Echwn Edition  AMichege [moigue  Haequepagen | (el 7
= 3 =
€@ - c x . [T R E ;
s, LICL - Unitesraid ctabionie da Loursn ‘g MEFC 0 acnstions SMOD wnse. | | Pioposition do cours @ .
=1
Praposiisn n® | i
virifig Lhaim
Cade UL E'“'d:l Tititulé du s :rﬂ: Qv dy walidd par Remargues A tainl
e = Etudinnt Oul:tion
Ly aludtion Responzable
- ehvirarereireniele | o de mobdité "
LGEOE2153 rpibiehiriiir LI B R T r sl
Canwda) e
Evaluton des iees en “I" ;‘;"_*T"
LGEUXZ1S6 - gecoraphis {Urverszede  em 1 1 " o |- U4 ol 0
Murtraal O Ehada) B
Gustion de projet desponsable
LGEOXZESS - (Unéversité de Montrdal, s5. | | w +H ¢ de mobditd e
Canada) Etuchini
» In
GRnarptinlogin Al Pl et h
| GEDER1 46 quaternairn [Univaren dn ' T | e C do-mobdilg &
Mantredl -Cansdal Ltadiafit
-
Total - 18.0 CLCTS
Remanque générale :
Eraarud EFTE® pprdd ave
Ajauber Ghe Lours ALECLIEE AU PATtENENAT Agautar ded ceurs da Tuhivarsis | Inbroduirs uh oouvesy taurs | -
|:I
il n
[ bt :

"1 Encodez dans tous les champs vides ainsi que lessente votre sé€jour.

Propriétés du cours :

Sigle ele : Cnum :

* Intitulé du cours dans la langue locale :
Intitulé abrégé de ce cours :
Intitulé du cours en anglais :
Code cours partenaire : Poids ECTS :
URL :
Période de l'année

ler quadrimestre : Coui Onen @2 2eme quadrimestre : Ooui Onon @2

Enregistrer cours

e!t.:l Fpplication & &ié congue par le SGST /S SIPS - version EFC-build-mainprod-147
IFr nAle A nrohiéme fechnione. veoilier contactar e cunnoet & Padrecse @ service-decii@ucionvain be on nar tldnhnne a0 RPRE.

] Champ « Poids ECTS »

a) Echange Europe: les ECTS renseignés pour le cours

b) Echange hors Europe N'utilisez pasle chiffre de crédits locaux, mais convertisseefe
ECTS selon ses regles :

1 Crédit canadien=2 ECTS

1 Crédit japonais= 4 ECTS
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| Champ « URL »

Obligatoirement inscrire (sauf si réelle impos#i@jlle lien URL de la page web sur laquelle

vous avez trouveé les informations relatives au €ouie vous choisissez.

1 Cliquez sur « Enregistrer cours »

6.

Une fois tous les cours sélectionnés = aprés aaxadidlé une création de cours ou aprés

avoir sélectionné les cours « associés au parggnari(=déja présents dans la base de

données), apparait cet encart correspondant aaraone votre proposition :

L Y=g
Echwn  Edtior  Siichepe Hmiviose  Hagepapes [k 1
e 3 u
- ¢ x T I /
Wik LICL - Lindeeribs cathabout da Louwsn 3 INEPC 2316 acnchions 3 MOD! | wnse. | Propasiion 46 cours @
|
Praposiisn n® | i
virifig Lhaim
Cade LLL E'“'d' Ttitubi du ours :rﬂ: pdu pdx validé par Remargues neluisl
Gty = ek __Oub:tion
Ly &lustion Responzable
ehvirarereirentbebs | o de mokdité ol
LGEOE2153 rpibiehiriiir LI B R T r sl
Cansda)
Evalytan des s &n
LGEDXE 158 +  geodgeEphie {Unverie de 8.0 ] r v i - Ll
Murrfal CEhada)
Gustion de projet "“FT‘ able
LGEOXZLSS - (Universsé de Montréal, s b | [ r de mobditd &
Canada) Etuchini
il Radpiirialiln
GecEniarphologie st -
| GEDER1 46 quaternairn [Univaren dn ' r |7 C da-mokdiig &
Mantréal -Cansda) Ltadiafit
-
Total\ 18,0 CCTS
Remaryus ghndrale :
Eraarad EPTRE sprd i s el inradeit wibfe eimargie
Ajgubtel G5 Lobirs ASEC0IEE AU partenanay hjoutar ded cours da Tunivarsts | Enbroduire un Houvesy fowrs -4
\ &
4 n
[ bt
. 2
7. Pour terminer correctement votre procedure :

1 codhez d’abord tous les cours de votre proposdans la colonne « Vérifié par
I'étudignt»

2 contrat a un nombre de crédits ECTS iniggea 30 ECTS, mais vous allez
travailler 4 une partie de votre meémoire pendarievséjour, dans ce cas vous pouvez
e destinée a cet effet en indiquactidege en crédits ECTS en rapport avec
le mémoire de fin d'études du Master (ce travaifana pas l'objet d'une évaluation par
l'institution d'accueil et les crédits y afférarg seront octroyés que dans le cadre de

I'évaluation finale du mémoire par I'UCL).
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"1 cliquez ensuite sur « Modif. Statut »

® 1o ]|
Fichier  Ediion  Affichage  Histoique  Marque-pages Oulls 2

S S ) n I
- - — |
uet LICL - Université catholique de Louvain ‘K [HEPE-2310] Inscriptions & MOBL: un se... || Proposition de cours (%] o
Ordre n® Date chg Copie n® fihsie Liste Bupl Modif Contrat
f rop statut dela aw 2U° Remarque. statut cours cette statut d'études
HEE L dem. prop.
1 1 07031l - - 4 =
Créer une nouvelle proposition ex nihilo | /
Proposition n? 1 a
Bode sids weérifie Choix
Code UCL Intitulé du cours Qd1 Qd2 ¥validé par Remarques actuel
local ECTS e ¥
étudiant Oui-Non
Eva!uation Raspon_sgb\e
LGEOX2153 6.0 7 7 & v de rrobilité &
Etudiant ;
Evolution des idées en o Raspon_s‘_ab'\e
LGEDXZ156 géographie (Université de 6.0 ? ? ‘qﬁ? = I de mabilite : & C
Montréal, Canada) Etudiant :
Gestion de projet = RESP””?‘?‘?"’T
- (Université de Montréal, 6.0 7 ? vp 2 i~ de mobilits : &6
Canadal Etudiant ;
Géomorphologie et > EBSDDE.S“?‘J,‘PT
LGEOX6146 - quaternaire (Université de ® ? 1 | i e mobilité : &L
Mantréal -Canada) Etudiant ;
-
Total : 18.0 ECTS
Remarque générale : HE
Pressez EMTER apré= avcir introduit une remarque
Ajouter des cours associés au partenariat | Ajouter des cours de |'université ‘ Introduire un nouvYeau cours ,__]

] Passez votre statut « ouverte » (bleu clair) eéntstasoumise » (bleu foncé)

8. Une fois sur placedans votre université d’accueil, si des changensoms nécessaires et

gu'ils sont autorisés par l'université d'accueilfdculté des sciences vous laisse 3 semaines

pour proposer des modifications au contrat d'ét(aesnant au contrat d’études

Pour demander un avenant a votre contrat d'étwdes, dupliquez la proposition "Contrat”,
vous la modifiez puis vous la soumettez et vousamtaz le gestionnaire de mobilité.

Ces démarches sont indispensables pour que vaspiimts aux cours restent en ordre et
conformes a la réalité, et qu'il soit ensuite gussid'encoder les cotes d'examen. Vos
inscriptions aux cours doivent toujours étre visthdans votre Bureau virtuel, et doivent
rester conformes a la situation réelle.

Pour soumettre un avenant a votre contrat d’ét(dgpelons qu'il s’agit d'une Proposition
qui a atteint le statut « Contrat »), connectezsvoomme indiqué plus haut au systéme de
gestion de la mobilité.

Vous voyez la ou les inscriptions a la mobilité gous concernent. Pour l'inscription (le

séjour) pour laquelle vous souhaitez introduireamanant au contrat d’étude, cliquez sur le
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lien [Proposition]. Vous voyez une liste de profiosi comprenant au moins une proposition
ayant le statut « Contrat ». Si d’autres propositxistent, elles sont soit « Gelées » soit
précédemment « Annulées ».

Pour réaliser un avenant, vous allez réaliser ope&eale la proposition « Contrat ».

Fichier Editon Affichage Historique Marque-pages Outls 2
& - c o o [ EmE > - [ 8] oo p
| st UCL - Mes études 3% ‘ __ Proposition de cours b4 | o2 F
[ Retour a la page des inscriptions a la mobilité ] [;!
Propositions de contrat d'études
pour I'étudiant dans le cadre de son inscription au partenariat de mobilité :
Nom et Prénom : Bauwin Anne-Sophie Noma : 51250700
Année d'étude actuelle Année d'étude future
(fac) : BIRAZIMS/G (AGRO) (fac) : BIRA2IMS/G (AGRO)
= 2 S Georg-August-Universitat Gattingen (D
PIC : JL/1000-01 Partenariat : GOTTING01)
Description : AGRO/L/1000-01 D GOTTINGOL  Quadrimestre : ie
Statut d'e la demande de Sélectionné [
mobilité :
Poids total des cours UCL
en 2010 : 33.0 ECTS
Voici la liste des propositions (sans les annulées)
Ordre n° Date chg Copie n° Nhe o= Liste Bun Modif Contrat
ref ro statutg depla ay SPUrs ECIS i Ganargue | S Stenut cours i statut d'études
P prop dem. total prop.
- P i,
1 1 o05/09%/11 - 0 0 0 m = S , a
2 2 | o109/l ot | - 0 0 m = Py
5 5 | 05/09/11 1| - 0 8 =
Voir aussi les propositions annulées Créer une nouvelle proposition ex nihilo Geérer I'ordre de préférence
Cette spplication & été congue par le 5G5I / 5IP5 - version EPC-build-mainga-399 b
En cas de probléme technigue, veuillez contacter le support & l'adresse : service-desk@uclouvain.be ou par téléphone au 8232, _ILI
4 »
| Terming |—_ Y

Dans I'écran ci-dessus, la proposition annuléeashée ; on peut la réexaminer en cliquant
sur le bouton [Voir aussi les propositions annylé@s voit que la proposition N° 5 est une
copie de la proposition N° 1. Elle a le statut «v@te », et son contenu peut donc étre
retravaillé. A ce stade, elle n'est pas visible lgar gestionnaires de mobilité ; vous pouvez
d’ailleurs réaliser plusieurs copies et ainsi nediler plusieurs variantes de la Proposition
gue vous souhaitez soumettre (re-soumettre) afamouker un avenant a votre Contrat
d’études. Ouvrons a présent la liste de cours tle Beoposition N° 5. La liste s’affiche dans

le bas de I'écran.
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Fichier Edition  Affichage Historique  Marque-pages Qutils 2

=l E3

o - c

& | SR

* = I-'.'-|’:—:-:c.§-:—

| uct UCL - Mes études

- I __| Proposition de cours

T 1A

Toute modification est enregistrée immediatement.

Proposition n® 2, copie de la proposition n°1

Code UCL

XUCAD1019

XUCAD1D05 28130294

XUCAD1006

XUCAD1018

XUCAD1007

XUCAD1017

-

Total : 26.0 ECTS

Code

20144

Intitulé du

local cours
Fundamentos
practicos de

R quimica
enoldgica

Instalaciones y
equipos
ganaderos

Marketing

7282
agroalimentario

Microbiclogiz

5512 P
enoldgica

Operaciones de
conservacion
de alimento

7325

Sistemas de
aseguramiento
de la calidad

Remarque générale :

Ajouter des cours associés au partenariat

Poid Vérifie
E?:'T; Qdi1 Qd2 validé par Remarques
£tudiant

Responsable

50 Non Oui v ] de mobilité ;
Etudiant :
Responsable

35 Non Oui v O de mobilite :
Etudiant :
Responsable

7.0 Non Oui & m de mabilite :
Etudiant :
Responsable

55 Non Oui " & O de mobilite :
Etudiant :
Responsable

50 Non Oui v O de mobilite :
Etudiant :
Responsable

50 Non Oui & m de mabilite :
Etudiant :

Prassez ENTER aprés avoir introduit une ramarque

Ajouter des cours de |'université | Introduire un nouveau cours

Choix
préc.

Fermer E’

Choix
actuel
Oui-Non

Cette application a été concue par le SG5I / SIPS - version EPC-build-maings-399
En cas de probléme technigue, veuillez contacter le support & l'adresse. : service-desk@uclouvain.be cu par téléphone au 8282,

|

| Terminé

On souhaite (1) supprimer le cours 7405 et (2)tajde cours 20003.

La premiére opération est réalisée en cochant « MNatans la colonne de droite pour

I'inscription au cours 7405.

Pour la seconde opération, on peut, comme déjaméplus haut, soit ajouter un cours déja

encodé et relié a ce partenariat, soit un cous elégodé pour cette université mais non relié

a ce partenariat, soit encoder un cours qui nedigas encore dans les listes (voir exemples

plus haut).

On obtient donc une nouvelle liste de cours, comapbiun cours annulé et un cours ajouté :
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@ — S [=lES
Fichier Ediion Affichage Historique Marque-pages Qutis 2
@ X c' fﬁ' h ﬁmﬂ Saisir une adresse Web > |-‘l" Google P
| wet UCL - Mes études o I __| Proposition de cours % & | | =
=
Toute maodification est enregistrée imméadiatement. — m
Proposition n® 2, copie de la proposition n°1
Lt = verifie o Choix
Code UCL ::ndnla Intitulé du Ecé'.l'_jss Qdi Qd2 validé par Remargues l:hn‘nx actuel
e el étudiant PreC Qui-Non
. F‘.e.spons_able
XUCAD1001 20003 Agr:?”'.t“'a 3.5 Non Oui o & | de mobilits : &
saologied Etudiant : Intéressant pour mon mémaire.
Ful:ldamentas Responsable
XUCAD1019 7405 g[l?r'“;‘tl'gg& ¢ 50 Non oui ¥ [T de;mbllite:; oui OF
hoisE A Etudiant : Pose probléme d'horaire.
Instalaciones v Respongﬁb}le
XUCAD1005 5130294 equipos 3.5 Nom Oui = o de mobilite : Oui & O
ganaderos Etudiant :
E Responsable
XUCAD1OD6 7282 MarkEIF'”g taiia 70 Non oui ¢ & [ de mobilite : o @O
agroahmentano Etudiant :
. ; : Responsable
XUCAD1018 5512 M'Crlcfb'c’mg'a 55 MNom Oui " & I de mobilite : oui @0
FRaEnLe Etudiant :
: Responsable
Operaciones de i
XUCAD1D07 7325  conssrvacion 5.0 Nom Oui & = de mobilite : o EC
de alimento Etudiant :
Sistemas de RESPDHS‘T:'E,IE
XUCADIO17 20144 aseguramients 5.0 Nom Oui +° [ de mobilite : o @O
de |a calidad Etudiant :
e
Total : 29.5 ECTS
Remarque générale : | Tous ces cours sont compatibles du point de vue huréira.
Ersssez ENTER aprés svoir introduit uns remarqus
Ajouter des cours associ€s au partenariat Ajouter des cours de |'université | Introduire un nouveau cours
Cette application a été congue par le 5G5I / 5IPS - version EPC-build-mainga-399
En cas de probleme technigue, veuillez contacter le support & 'adresse : service-desk@uclouvain.be ou par téléphone au 8282, _';I
4 | »
| Tarming Al

Le cours ajouté et le cours supprimé figurent icit@&e de liste. Ces deux différences seront

mises en évidence dans le nouveau contrat « awwwal », c'est-a-dire avec modification.

L’étudiant a ici introduit des remarques pour metiga demande de changement. Il a aussi

introduit une remarque générale au bas de la liste.

Vous devez a nouveau déclarer que vous avez vigdigformations concernant chacun des

cours, en cochant leurs cases « Vérifié par I'énoidpb. ATTENTION : le fait de cocher ces

cases vous engage a fournir une information vérifié

Quand la nouvelle Proposition (la « Propositioncademande d’avenant ») est préte, elle

peut étre « soumise » aux gestionnaires de mabhilifaut pour cela cliquer que l'icbne de

changement de statut, le triangle orange. Ensilifaut cliquer sur le bouton [Ouverte >>

Soumise].
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Fichier Edition  Affichage Historigue Marque-pages Outls 2
& - c x o [ - [ oo £
| ust UCL - Mes études = I | Proposition de cours x | Lo |T
=l
Voici la liste des propositions
ord ° Datechg Copie no NPT Poids Liste PUP! modif  contrat
rrer‘l:e :o Zt:t‘l:.ltg d‘;pllae :v coues | EGIS Hemargue Statar ccllur.; b statllt d';irzluzl?zs
p prop dem. total prop.
= - =
1 1 02/03/11 - 0 3 31.0 Contrat = f i
2 2 05/09/11 n* - 6 20.5 | Tous ces cours sont compatibles du point de vue ho. =
Créerune nouvelle proposition ex nihilo Gérer I'ordre de préférence
Proposition n® 2, copie de la proposition n°1 E
Statut actuel : Quverte >> Soumise |
Ouverte >> Annulée I

Date de création : 05/09/11 par bmoreau

Derniére modification de statut : 05/09/11 par bmoreau

Passage au statut ouvert : 05/09/11 par Etudiant: brmoreau
Cette| application & été congue par le 5G5I / 5IPS - version EPC-build-maings-395 1
En de probléme technigue, veuillez contacter le suppert & 'adresse : service-desk@uclouvain.be ou par téléphone su 82582, :
al e (I
‘ javasript:; |T s

Si tout est en ordre, le changement de statutigblerdans la liste des Propositions : on voit
ci- dessous une proposition N°1, le « Contrat wjdiars valable et officiel a ce stade, et la
proposition « Soumise » qui contient votre « deneatiidvenant » a ce contrat. Contactez vos
gestionnaires de mobilité pour vous assurer deofnd suite de cette demande d’avenant.
Votre demande peut étre acceptée, annulée paesti®gnaires, ou ré-ouverte pour que vous
la revoyiez. Si elle est acceptée, un nouveau abetr format PDF peut étre produit (avec
Firefox seulement) et imprimé et/ou envoyé. Il @@ nouveau étre signé pour que la
Proposition avec avenant (avec modifications) regl’ancien contrat.
@ : : -

Fichier Edition  Affichage Historique  Marque-pages OQutils 2

| uet UCL - Mes études X I |_| Proposition de cours

P [=l 3

Google

2]
x [=] B
=l

Voici la liste des propositions

i Nbr Poids = Dupl 5
Drderfe i Dzzetcmhg l;.:juplle e cours ECTS Remargque Statut Lte cette b::of'i dl?g;lt‘rjat
pr prop a ela av 4. total cours . _,p. Statu udes
&
1 1 0z/03/11 - Y o m = A o s
2 2 05/09/11 n*1 - [ 28.5 | Tous ces cours sont compatibles du point de vue ho. m ';'—“
Créer une nouvelle proposition ex nihilo Gérer l'ordre de préférence |

Cette application & été congue par le SG5I [/ SIPS - version EPC-build-mainga-399
En cas de probléme technique, veuillez contacter le support & l'adresse : service-desk@uclouvain.be ou par téléphone su 8282,
4 |

| javascript:;
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