Informatique, bibliotheque et formation documentaire :
informations a destination des étudiants TECO

1. Cartes, acces, outils informatisés

1.1 Apreés la premiére inscription a I'UCL, tout nowel étudiant recoit :

1. une adresse électronique (se terminant par @studknivain.be), qui _doit étre impérativement
utiliséepour tout courriel échangé dans le cadre de sele®t via cette boite aux lettres, dans les 8
jours ouvrables, il recoit son code d’acces auxnatéurs des salles informatiques Socrate, qui
reste valable durant toute la durée des étumtewir aussi :http://www.uclouvain.be/student-
mail.html
un compte utilisateur global UCL ouvert pour luiismaon encore activé
un « identifiant », qui lui permet d’« activer » cempte utilisateur global UCL et qui lui donne
alors l'accés a son bureau virtuel du portail UGLaeun ensemble d'autres services ; lors de
I'activation du compte, il lui est demandé entréreside créer un mot de passe lié a cet identifiant
globaf. Ce mot de passe est personnel et il est intdedie communiquer a autrui ! Il s’agit d’étre
creatif et de ne pas choisir de mot de passe froples qu'un camarade mal intentionné pourrait
aisément deviner : ce mot de passe protege desnations importantes comme les inscriptions a
des cours et des examen®.voir aussi https://www.uclouvain.be/4040.html
4. une carte d’inscription provisoire, en attendang tui parvienne, par la poste, sa carte d’étudiant
(cartonnée, preuve officielle d’inscription et Mal&a durant 'année académique, qui reprend
notamment le « matricule ») et sa carte d’access{ifieée, munie d’une puce électronique, valable
durant toute la durée des études, qui reprend moégle numéro « FGS »).

w N

1.2 Courrier électronique UCL

Depuis I'été 2008, les étudiants ont le choix ediax logiciels de courrier électronique : Squimail
et « Sun Java®» Ce dernier logiciel étant susceptible d'évoluemsl les mois & venir, il est
recommandé d’utiliser_Squirrelmailnterface Web (ou « webmail ») de courriel. Vqusuvez y
accéder directement a I'adresddtps://webmail.sipr.ucl.ac.hedu via votre bureau virtuel ou encore

via le site de la Faculté de théologie.

Attention ! Lors de I'acces au courrier €lectrorgquar ce webmail, il est indispensable de fermer la
session pour quitter I'application ; fermer la&®a ne suffit pas. Dans le cas d'utilisation dstg®
partagés, I'étudiant suivant pourrait alors avoaes a votre boite aux lettres !

Pour configurer sur un poste personnel un logideelmessagerie tel que (Thunderbird, AppleMail,
Outlook, etc.) il faut absolument employer les aaxians sécurisées (SSL) en suivant les instructions
de configuration décrites a I'adresse : http://wusiouvain.be/9954

! Ce mot de passe est différent du code d’accés aux ordinateurs des salles Socrate.
2 https://webmail.sipr.ucl.ac.be:8443/uwc
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1.3 Activée sur le portail de 'UCL, la carte d’aceés UCL vous permet :

- d’accéder aux bibliotheques ;

- d’'y emprunter des livres ;

- d’accéder aux salles informatiques Socrate eb€xtin.

Elle vous sert aussi dmrte-monnaie électronique actuellement pour faire des photocopies dans les
bibliotheques.

» Voir aussi :http://www.uclouvain.be/smartcard

1.4 Votre compte utilisateur global UCL (identifiant global UCL et mot de passe li@us permet, a
partir de tout poste connecté a Internet :

* via le portail de 'UCL

- d’accéder a des informations a partir de votodipétudiant (via « mon bureau » sur le portail de
'UCL) ;

- de vous inscrire aux activités et examens erelign

- d'utiliser votre courriel d’étudiant UCL ;

- de vous connecter directement a « iCampus »atafprme de cours en ligne réservée aux membres
de 'UCL ;

* via le site des BIUL :

- de prolonger un prét ou de réserver un livre vMon dossier ») ;

- d’accédeiors de 'UCLaux publications électroniques et aux bases daékmmen acces réserve sur
I'Intranet UCL.

1.5 iCampus

ICampus est la plateforme de cours en ligne réseaug membres de I'UCL.

A partir de la rentrée académique, pour se connadteampus, tous les utilisateurs membres de 'UCL
doivent utiliser l'identifiant global UCL et le mde passe qui y est lié.

Chaque nouveau membre devra donc avoir active@opte global afin d'accéder au service.

De plus, il ne sera plus possible de se créertdiment un compte utilisateur sur la plateforme.

1.6 Salles didactiques Socrate et Coubertin

- Pour y entrer, passez votre carte d’acces slecteur a I'entrée de la salle (durant les prersiere
semaines de cours, un accés aux ordinateurs esiblgopour les étudiants n’ayant pas encore leur
carte ou leur code d’acces).

- Pour utiliser les ordinateurs : le logest votre NOMA (qui correspond au « matricule »laucarte
d’étudiant), lemot de passeous est donné dans un message sur votre couiel Ne pas confondre
ces codes avec votre identifiant global UCL et ¢& de passe quiy est lie !

- Il vous est demandé de prendre connaissanceditsmacum disponible dans les salles.
» voir aussi http://www.uclouvain.be/15868.html
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1.7 Aide informatique (formation : voir ci-dessous)

En dehors des séances d’initiation a I'informatieeles cours prévus en TECO, les demandes d'aide
ou de dépannage concernant le courrier électroroquiédentifiant global UCL se font au « Service
Desk » par téléphone :

- 8282, a partir du réseau téléphonique interné el

- 010/47 82 82 a partir du réseau téléphonique extern

Au premier quadrimestre, un accueil sera assuré Adam Ninane, responsable du systeme

d’'information pour le secteur Cardinal Mercier, laureau d155 du College Descamps (entrée par la
BGSH) le lundi, de 12h45 & 13h45. |l est aussisiiis de prendre rendez-vous par courriel a

'adresse alain.ninane@uclouvain.be

1.8 WIFI (réseau Internet sans fil et sécurisé)

Ce réseau, qui vous permet de vous connecter @nénta partir de votre ordinateur personnel au sein
des différentes locaux de 'UCL et ce, sans awtours au moindre cable, est en cours d’instafiatio
Il est déja accessible dans les salles didacti@oesate et Coubertin ainsi que dans le batiment qui

abrite la Bibliothéque générale et de sciences masall est signalé par le Io@

Pour avoir acces au réseau sans fil, vous devgréalable, avoir un ordinateur portable avec soig¢
carte WIFI intégrée, soit une carte PCMCIA ou eraamne clé USB avec WIFI.

Pour paramétrer votre acces au WW-oir http://www.uclouvain.be/wifi. Pour votre facilité et votre
sécurité, il vous est conseillé d’opter pour lamée d’identification EAP-TTLS.

En cas de difficultés rencontrées lors de l'inatadh, des permanences sont organisées afin de vous
aider dans la réalisation de celle-ci. Les permeeemrganisées pour le secteur Cardinal Mercier se
tiennent dans I'Atrium de la faculté de psycholo(ge face du SOCR 030 niveau -1). Pendant la
période de cours, elles ont lieu les vendrediseeh®h30 et 14h30. Hors période de cours (blocus,
examens, vacances scolaires), il faut contacteenédce de dépannage au 8282 (de I'extérieur 4710/
82 82).

N'oubliez pas de protéger votre ordinateur aveantivirus. Pour les étudiants qui n’en disposest pa
un antivirus est fourni gratuitement par I'Univegsi® voir http://www.uclouvain.be/16544.html
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2. Bibliothéque 3

BGSH : Bibliothéque générale et de sciences humairaseardinal Mercier, 31, 1348 LLN.
» voir aussi http:/bgsh.fltr.ucl.ac.b&/
BTEC : Bibliothéque de théologie, section de la BGSet(il : 3 étage).
Accueil du lundi au vendredi de 8h30 a 12h et ded 35h30.
BCGD : Centre général de documentation, section de38HB (Z étage).
BMAG :  Ouvrages non accessibles en acces direct. Amtisnau comptoir du®Ztage.

Acces aux principales salles de lecturedu lundi au vendredi de 8h15 a 20h20, le samedida
16h50.
Acceés aux bibliothéques spécialisées de théologtu lundi au vendredi, de 8h30 a 19h.

Emprunt a domicile : au comptoir d’accueil du®1étage, du lundi au vendredi jusque 20h, le samedi
jusque 16h30. Les revues et les ouvrages a pasiilige sont interdits de prét.

Desphotocopiespeuvent étre réalisées dans la bibliothéque, daménhites lIégales, au moyen de la
carte d’acces (fonction de « porte-monnaie éleajran»).

Les étudiants sont tenus de respectecdesignes suivantes
- respecter le silence dans les locaux ;

- ne pas boire, ni manger, ni fumer, ni utiliseGeM ;

- ranger les ouvrages en rayon apres consultation ;

- utiliser les ordinateurs disponibles a des fiegatherche.

Trois sites de référence :
- le Portail de I'UCL http://www.uclouvain.be/
- le site de la Faculté de théologiettp://www.uclouvain.be/teco.html
- le Portail des Bibliothéques de I'UCL (BIUL) :tht//www.bib.ucl.ac.b& qui donne acceés :
* aucataloguedes Bibliothéques de I'UCL (BIUL) ;
» auxpublications électroniques et les bases de donnges/antes (réservé a I'lntranet UCL).

% L’horaire présenté est I'horaire en vigueur durant I'année académique. Cet horaire est réduit durant les vacances d'été.
* L’adresse de ce site sera modifiée au cours de I'année académique 2008-2009.
® L’adresse de ce site sera modifiée au cours de I'année académique 2008-2009.
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3. Formations a l'informatique et a la recherche do  cumentaire

3.1 Pour tous les étudiants

3.1.1 Informatique : connaissances de base etignsstarticulieres

Les vendredis 17/10 et 24/10/2008 apres-midi,la salle informatique Socrate 34, deux rendersvo
distincts :
- de 13h30 précises a 14h : réponse a toute quoestioprobléeme particulier des étudiami§ja
compétents en informatique
- de 14h a 16h, 4 heures (2 x 2h) de formation pesirétudiantgjui ne maitrisent pas I'utilisation
basique de l'ordinateur clavier, manipulations, systéme opératoire, tavéad'un fichier Word avec
enregistrement et impression.

Cette formation est indispensable pour tous les éliiants qui ne maitrisent pas ces compétences

Elles doiventétre acquises par les étudiants inscrits aux couHEO1300A et THEO2110.

Formatrices: A. Renson et G. Bricoult. Ces séanue sont organisées qu'une fois par année
académique.

3.1.2 Nouvelles normes rédactionnelles et bibliphigues

De nouvelles normes rédactionnelles et bibliogrgys ont été établies a la Faculté de théologie et
doivent désormais étre appliquées dans tous leauxaréalisés par les étudiants TECO. Ces normes
sont incluses dans le syllabus d’heuristique. Regiétudiants qui ne doivent pas I'acquérir, casnes
peuvent étre acquises sous forme de fasciculesésepa

Le syllabus d’heuristique reprend les notes utiles cours THEO1300A et THEO2110. Les étudiants
inscrits a ces cours doivent aussi acquérir, sépamg le portfolio d’exercices de chacun d’entrg.eu

L’ensemble des documents sera en vente au seatétgrartir du mois d’octobre.
3.2 Formations spécifiques

3.2.1 ' baccalauréat

Premiere formation aux normes bibliographiques Bkibliotheque et a son catalogue, au courriel et a
iCampus dans le cadre du monitorat (mardisgdadrimestre, lieux communiqués a fadance).
Responsable : R. Baziomo. Formatrice : G. Bricoult.

Documents a acquéridbrégédes normes bibliographiques et rédactionnefiea R. Baziomo).

3.2.2 2 baccalauréat et certificat universitaire en étugbkgues

THEO1300A :Heuristique(tous les vendredis dii"uadrimestre a partir du 10 octobre)

Professeur : J.-P. Delville. Formatrice : G. Britou

Les étudiants qui, sur la base de la liste des étenpes requises, estiment pouvoir étre disperssé(e)
du cours ou d’'une de ses parties peuvent présesntenscription, un test dispensatoire, le 10/Q08

» voir présentation détaillée remise a chaque étudida rentrée académique.

Documents a acquérir : le syllabus d’heuristiquie g@ortfolio d’exercices du cours THEO1300A.
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3.2.3 " Master en théologie (60 et 120) et Master en &tbddiques

THEO2110 De I'heuristique a la communication scientifiquetie@ologie(lundi, Z quadrimestre).
Professeur : J.-P. Delville (assisté de G.Bricqudur 6h de formation approfondie aux outils de
recherche informatisés).

Le cours THEO1300A est un prérequis.

Documents a acqueérir :

- le syllabus d’heuristique

- le portfolio d’exercices du cours THEO2110 etupa@eux qui doivent le suivre, celui du cours
THEO1300A.

3.2.4 Master en sciences des religions

SREL2100 Heuristique des sciences des religions
Coordinateur : professeur Jean Leclercq.
La formation inclut une séance sur les outils infatisés (G. Bricoult, L quadrimestre).

Le cours THEO1300A est un prérequis.

Documents a acqueérir :
- le syllabus d’heuristique
- pour ceux qui doivent le suivre, le portfolio dours THEO1300A.

3.2.5 Doctorants

Les doctorants qui n'ont pas suivi réecemment legrd@HEO1300A ou THEO2110 sont invités a
participer, sur demande préalable au professeunrBegre Delville, & une ou des séances de ces cour
en vue d'une mise a niveau dans les matieres aplgentissages souhaités.

Documents a acqueérir :
- obligatoire : les normes bibliographiques et céidanelles
- recommandeé : le syllabus d’heuristique.

3.2.6 Certificat en théologie (fondements), CDERneure en théologie et autres programmes
particuliers

Séance de présentation des outils documentairggoeinatiques indispensables aux recherches, au
choix : le mercredi 15/10, de 13h a 14h, le jeudlil@ de 13h a 14h ou le mardi 21/10 de 13h a 14h
(local : DESC 80).

Selon les besoins de formation, la séance se terenpar une premiére visite de la bibliothéque et
pourra faire I'objet de prolongements a la cantesale informatique (date a fixer ensemble).
Coordinateur de I'activité : professeur A. Join-Lzert, formatrice : G. Bricoult

Attention : ces séances ne seront pas reitérees@rs d’'annee.

Documents a acquérir : il est conseillé d’acquésmormes bibliographiques et rédactionnelles.

3.2.7 Séminaristes présentant un travail de bas@dacanonique en théologie

Documents a acquérir : obligatoire : les norme$idgbaphiques et rédactionnelles.
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3.2.8 Certificat en éthigug@.m. en 2008-2009)

Une formation spécifique aux outils de recherchiermatisés sera organisée dans le cadre de la
formation (professeur E. Gaziaux, formatrice : @céult).

Documents a acquérir : des notes spécifiques sopbpees dans le cadre de ce programme particulier.
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