
1. Moodle

Pour interagir avec les 
enseignants de manière 

asynchrone (télécharger les 
ressources, revoir les 
annonces, poster des 

travaux, etc.)



Accès via:

- le bureau virtuel (widget Moodle)

- la page https://moodle.uclouvain.be

https://moodle.uclouvain.be/




Première utilisation de MoodleUCL ?

• active ton compte utilisateur global UCLouvain;

• connecte-toi à MoodleUCL via le lien "Connexion" en haut à 
droite;

• accepte la charte d'utilisation;

• C'est parti ! Inscris-toi aux cours !

Plus d'infos dans le Manuel MoodleUCL étudiant

https://uclouvain.be/fr/decouvrir/activer-son-compte-global.html
https://uclouvain.be/fr/decouvrir/activer-son-compte-global.html
https://uclouvain.be/fr/decouvrir/activer-son-compte-global.html
https://moodleucl.uclouvain.be/mod/book/view.php?id=471593


Sélectionner un cours en introduisant le code cours 



S’inscrire au cours



Attention:

Il ne s’agit pas d’une inscription officielle à un cours! 



Faire cela pour tous les cours du premier quadrimestre☺

Remarques:

- Les intitulés des Moodle ne sont pas toujours identiques à l'intitulé 
officiel du cours (l'enseignant peut écrire ce qu'il souhaite).

--> Bien vérifier les informations (code cours, enseignant, année, etc.)

--> Eventuellement attendre le premier cours pour avoir l'intitulé exact

- Il y a parfois une clé d'inscription (mot de passe) nécessaire pour 
accéder au cours, elle est donnée lors de la première séance.







Dans « Mes cours », vous avez votre liste de cours







3. Teams

Pour les visioconférences 
(ex. appeler son sous-

groupe, suivre un cours à 
distance, rdv à distance 

avec l’enseignant)



Que permet Teams?

Principalement:

• Vous appeler avec votre groupe de travail pour travailler à distance.

• Rendez-vous à distance avec un enseignant

Moins fréquemment actuellement:

• Suivre à distance le cours que l’enseignant donne de chez lui (cours 
à distance) ou de l’auditoire avec une partie des étudiants 
(comodal)

– Durant le cours, interagir en prenant la parole ou via un chat

– Echanger en sous-groupes durant une séance de cours

• Pouvoir accéder par la suite à l’enregistrement de ce cours



Informations générales sur Teams

https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-
informatiques/infos-pour-les-etudiants.html

https://cdn.uclouvain.be/groups/cms-editors-
sgsi/microsoft-teams/Teams%20QS.pdf
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Tout d’abord, installer Teams sur votre ordinateur personnel 
et votre smartphone (préférable à la version web)

https://uclouvain.be/fr/decouvrir/comment-installer-
microsoft-teams-sur-un-ordinateur-ou-un-smartphone.html

https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-
informatiques/installation-de-microsoft-teams.html  
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Si vous utilisez un ordinateur privé,
Vous pouvez télécharger l'application à partir de la page suivante 
: https://products.office.com/fr-be/microsoft-teams/download-app
Une fois l'application téléchargée, lancez simplement l'installeur et suivez les 
différentes étapes jusqu'à ce que Microsoft Teams soit installé sur votre 
poste. Vous pouvez désormais utiliser Microsoft Teams.

Si vous utilisez un smartphone,
Pour iOS (iPhone/iPad), vous pouvez installer le logiciel depuis l’App Store :
https://itunes.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706
Pour Android, vous pouvez installer le logiciel depuis le Google Play :
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=fr

!! Utiliser son adresse mail UCLouvain (pas son adresse privée)

https://products.office.com/fr-be/microsoft-teams/download-app
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https://itunes.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706
https://itunes.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=fr


Ensuite, sélectionner les cours.

Revenir à son bureau virtuel et, dans le Widget « Mes 
études », cliquer sur la ligne « Intégrer une équipe Teams »



Encoder un code cours, sélectionner le cours et l’ajouter



Faire cela pour tous les cours également :-) :-)
(sur base de la liste des intitulés officiels des cours)







Que voit-on dans Teams?







,





3. Office 365

Pour travailler sur des 
documents partagés



Chaque étudiant bénéficie d’une licence Office 365, qui 
comprend notamment:

- L’installation gratuite de la suite Office (Word, Excel, 
PowerPoint, Outlook, OneNote, Publisher et Access) sur 5 
appareils personnels (PC ou Mac ainsi que sur les appareils 
mobiles). 
- L’édition de documents en ligne avec Excel, Word, PowerPoint 
au travers d'un navigateur, et permettant de travailler à plusieurs 
simultanément sur le même document en ligne.
- Un service 'cloud' permettant 1 TB de stockage accessible 
partout, synchronisable sur tout appareil.

Informations générales sur Office 365

https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/office-365-
pour-etudiants.html 
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Pour accéder à Office 365

https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-
informatiques/microsoft-office-365-connexion.html  

 → Rendez-vous sur https://portal.office.com/

Pour les étudiants/es :

- Compte : adresse courrier électronique UCL

     Par exemple : christelle.devos@student.uclouvain.be

- Mot de passe : mot de passe associé à votre identifiant global UCL
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Pour installer la suite 
Office

Pour accéder à OneDrive, 
qui permet de créer et de 

stocker des documents 
partagés









OneDrive



Vous pouvez créer un nouveau 
document/dossier 

ou charger un document/dossier se 
trouvant sur votre ordinateur 



Pour partager le document: 
cliquez sur les trois petits 
points puis "copier le lien"



Précisez qui peut avoir accès 
au document et ce qu’ils 

peuvent y faire (consulter ou 
modifier), et copiez le lien 

que vous enverrez par mail à 
vos collègues

Voilà, vous pouvez tous travailler dans 
le même document de manière 

synchrone! 
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