1. Moodle

Pour interagir avec les
enseignants de maniere
asynchrone (télécharger les

ressources, revoir les
annonces, poster des
travaux, etc.)



Acces via:

- le bureau virtuel (widget Moodle)

Accueil finance

Mes études

Me reéinscrire a l'université

Intégrer une équipe Teams

M'inscrire & une

mineure/option
M'inscrire aux cours

Horaires
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Accés a Moodle

Personnaliser mon bureau virtuel ~

- la page https://moodle.uclouvain.be



https://moodle.uclouvain.be/

c @ moodleucl.uclouvain.be

= MoodleUCLouvain  Besoin d'aide ? ~ Frangais (FR) ~

B UCLouvain

Comodalité

Prise en main de |'équipement les 1, 8 et 9 septembre !
je 10/9 : LLLDay

Au programme: scénarisation, comodalité, vidéo,
évaluation continue, ...

Enseigner en 2020-2021
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Pour les enseignants :

Cours a distance (LLL)

Relevez le Défi Distance et participez a I'espace d'échange
Inspirez-vous de 4 scénarios de cours 4 distance

Suivez les conseils du LLL

Questions ? enseigner-a-distance@uclouvain.be

Publication de vidéos (TICE)

EZCast, le Youtube interne: Manuel - Vidéo(2min)
Stream, le Youtube Microsoft : Manuel
Questions ? podcast@uclouvain.be

Cours en direct (SGSI)

Teams (max 250): Manuel - Vidéo(10min)
Live Event (+250): Manuel - Vidéo(6min)
Questions 7 8282@uclouvain.be

MoodleUCL (TICE)
Manuel MoodleUCL

Q i ?8 uch in.be

Evaluation a distance (LLL)

Découvrez les possibilités et prenez en main des outils
Suivez les conseils LLL et participez a I'espace d'échange
Questions ? evaluation-acquis-lll@uclouvain.be

Pour les étudiants :

* 6

Non connecté. (Connexion)

Premiére utilisation de MoodleUCL ?

o active ton compte utilisateur global UCLouvain;

o connecte-toi & MoaodleUCL via le lien "Connexion™ en haut a droite;
o accepte la charte d'utilisation;

o C'est parti ! Inscris-toi aux cours !

Plus d'infos dans le Manuel MoodleUCL étudiant

Premiers pas & I'UCLouvain
Un guide complet pour t'y retrouver dans les outils numériques pour tes
études ...

Mot de passe perdu ?
Gestion du compte utilisateur global

Un probléme avec MoodleUCL?
o contactez le Service Desk !



L

Premiere utilisation de MoodleUCL ?
e active ton compte utilisateur global UCLouvain;

e connecte-toi a MoodleUCL via le lien "Connexion" en haut a
droite;

e accepte la charte d'utilisation;
e ('est parti ! Inscris-toi aux cours !
Plus d'infos dans le Manuel MoodleUCL étudiant



https://uclouvain.be/fr/decouvrir/activer-son-compte-global.html
https://uclouvain.be/fr/decouvrir/activer-son-compte-global.html
https://uclouvain.be/fr/decouvrir/activer-son-compte-global.html
https://moodleucl.uclouvain.be/mod/book/view.php?id=471593

Sélectionner un cours en introduisant le code cours

<« X

@ moodleucl.uclouvain.be/my/

L .
= l MoodleUCLouvain E Mes cours * Besoin d'aide 7 ¥ Francais (FR) ~

@& Tableau de bord

© Accueil du site

th Calendrier

©Q FAQ

© Nouveautés MoodleUCL
© Manuel enseignant

© Manuel étudiant

© ePortfolio@UCL

& Administration du site

Etablissement de la connexion sécurisée.

Cours consulté

LFOPA 2112A- B1-FA Ateliers d'intégrati...

Organisation rentrée 2020-2021 BACT P...

* LFOPA2009A - Ateliers d'intégration, ...

e d'er

<< Cac

es cours << NOUV

Y Tout (sauf cours cachés) ~ 12 Nom ~

Certificat - Analyse

/ (B1) LFOPA2113 / (B1) LFOPA2910

0 % terminé

* O
ﬁ E Christelle Devos g -

Moadifier cette page

~he

ercner un cours

Entrez un code cours ...

Valider

Modéle de configuration :
Nom complet :
LABCD1234 - Intitulé officiel
Nom abrégé du cours :
LABCD1234

Résumé du cours :
descriptif de 3 lignes

Créer un cours

Attention, une création de
compte/connexion sur MoodleUCL
ne vaut pas pour une inscription
administrative. Plus d'infos sur les
inscriptions administratives ..

Evaluations UCLou



S’inscrire au cours

< [&] 8 moodleucl.uclouvain.be/enrol/index.php?id=12228 w e :

- . .
= l MoodleUCLouvain HE Mes cours ~ Besoin d'aide ? = Frangais (FR) ~ £ B cnristelle Devos e -

7 LFOPAZO1T LFOPA2011 - Psychologie du développement et éducation

Tableau de bord / Cours / [PSP] Faculté de psychologie et des sciences de I'éducation / Archives / LFOPA2011 / M'inscrire dans ce cours / Options d'inscription

@ Tableau de bord
© Accueil du site . - L
Options d'inscription
B Calendrier
EOPAZ - a Ayp ement ot é t %
© FAQ = = - -
Enseignant: De Visscher Alice
© Nouveautes MoodleUCL Enseignant: Loop Laurie Le cours examine les dimensions fondamentales des processus theoriques de la psychologie du développement dans le
champ de I'éducation et la formation, liés aux dimensions cognitives, sociales, psychomaotrices, émotionnelles et morales
© Manuel enseignant et aborde les modalités d'interventions pédagogiques sur ces dimensions.
© Manuel étudiant Ce cours aborde comment des modéles théoriques développementaux expliquent le développement cognitif, social,

psychomoteur, émotionnel et moral depuis I'enfance jusqu'a I'dge adulte. |l traite des modéles constructivistes (des
théories de Piaget & celles de néopiagétiens, de Kohlberg') et socio-constructivistes(dont celui de Vygotski). [l met en
exergue les methodes d'observation et de recherche découlant de ces modéles et les constats de travaux éclairant ces
processus développementaux tout au long de la vie, et les facteurs favorisant le développement.

© ePortfolio@UCL

#~ Administration du site

Dr'autre part, le cours met en évidence en quoi les théories du développement humain peuvent donner des repéres utiles
pour guider I'éducation, la formation et I'apprentissage et permettent d'interroger des pratiques éducatives et des
situations d'apprentissage.

Auto-inscription (Etudiant)

Clef d'inscription

M'inscrire

Support

18:07

09-09-20 E'




Attention:
Il ne s’agit pas d’une inscription officielle a un cours!



Faire cela pour tous les cours du premier quadrimestre ©

Remarques:

- Les intitulés des Moodle ne sont pas toujours identiques a l'intitulé
officiel du cours (I'enseignant peut écrire ce qu'il souhaite).

--> Bien vérifier les informations (code cours, enseignant, année, etc.)
--> Eventuellement attendre le premier cours pour avoir l'intitulé exact

- [l 'y a parfois une clé d'inscription (mot de passe) nécessaire pour
accéder au cours, elle est donnée lors de la premiere séance.



Module complémentaire — groupe mardi/samedi

Code cours Intitule Nb credits Quadri
LEOPA2000A Stage de developpement de pratiques professionnelles | - g 142
300 heures
LFOPA2001 Philosophie de I'education et de la formation 6 2
LFOPA2002A |Sociologie de I'education et de la formation 6 2
LFOPA2003 Economie de I'education et de la formation 6 2
LFOPA2005A | Approche historique de |'éducation et de la formation 4 1
LFOPA2006A | Methodologie de |la recherche en sciences humaines 4 1
LFOPA2007A | Traitement de données quantitatives 6 1
LEOPA2008A Sémina:|re d'accompagnement des pratiques 6 142
professionnelles (y compris stage)
LFOPA2009A | Ateliers d'integration, de gestion et de formation 4 1+2
LFOPA2010A | Psychologie sociale de I'éducation et de la formation 3 1
LFOPA2011A | Psychologie du developpement et education 3 1
LANGL 2140 | Cours d’anglais en ligne pour les sciences de I"education 4 1+2




Module complémentaire — groupe jeudi/samedi

Code cours Intitule Nb credits Quadri
LFOPA2000B zgaog::jr:séveloppement de pratiques professionnelles | - 8 1492
LFOPA2001 | Philosophie de I'education et de la formation 6 2
LFOPA2002B | Sociologie de I'education et de la formation 6 2
LFOPA2003 | Economie de I'éducation et de |la formation 6 2
LFOPA2005B | Approche historique de I'éducation et de la formation 4 1
LFOPA2006B | Methodologie de la recherche en sciences humaines 4 1
LFOPA2007B | Traitement de données quantitatives 6 1
LFOPA2008B Sémina:we d'accompagner.nent des pratiques 6 142
professionnelles (y compris stage)

LFOPA2009B | Ateliers d'integration, de gestion et de formation 4 1+2
LFOPA2010B | Psychologie sociale de I'education et de |la formation 3 1
LFOPA2011B | Psychologie du developpement et education 3 1
LANGL 2140 | Cours d’anglais en ligne pour les sciences de I’education 4 1+2




Dans « Mes cours », vous avez votre liste de cours

W Premiers d

e

x ‘ W WiFi- Rés: X ‘ W Mon bure: X Moodle Ui x Moadle Ut X (®) Tableaud= X W Activersor X B ComptelU X | ® Tableaud: X ‘ B Courrier- X B Tutoriels . X B Mon bure: X B Commen

X

# moodleucl.uclouvain.be/my/

L .
l MoadleUCLouvain E Mes cours * Besoin d'aide 7 ~  Frangais (FR) =

& Tableau de bord

Accueil du site

Calendrier

W LFOPA2009A - Ateliers d'intégration, ...

o

FAQ

12A- B1-FA Ateliers d'intégrati...

Nouveautés MoodleUCL

Manuel enseignant vue d'ensemble des cours <

< NOUVE:

Manuel étudiant — X
Y Tout (sauf cours cachés) ~

ePortfolio@UCL

[ téd ycholog del'é n
Certificat - Analyse des pratiques d'encadrement dans I'enseignement supérieur
#~ Administration du site

LFOPA2113 / (B1) LFOPA2910

0 % terminé

Etablissement de la connexion sécurisée.

x

G moodie-' x | + -

E a Christelle Devos g -

Madifier cette page

Entrez un code cours ...

Valicler

Modéle de configuration :

» Nom complet :
LABCD1234 - intitulé officiel
Nom abrégé du cours :
LABCD1234

Résumé du cours :
descriptif de 3 lignes

Créer un cours

Attention, une création de
compte/connexion sur MoodleUCL
ne vaut pas pour une inscription
administrative. Plus d'infos sur les
inscriptions administratives ..

Evaluations UC




« = (C @ moodleucl.uclouvain.be/course/view.php?id=12891

= . MoodleUCLouvain Hﬂ Mes cours * Besoin d'aic

LFOPA2009A - Ateliers d'intégration, de gestiol

Tableau de bord / Mes cours / LFOPAZOO9A - Ateliers

@ Annonces

Premier atelier trop génial

fE= . x Lo . .
i Choses trop intéressantes a lire pour la fois prochaine

I.";-f PPT trop bien fait de la séance
31.9Ko Présentation Powerpoint 2007 Déposé le @ sep 20, 18:16

\l; Devoir a faire pour dans 1h

@l Lien vers des images de chats trop mignons



< c 8 moodleucl.uclouvain.be/mod/forum/view.php?id=764807 * 9 i

- . .
= l MoodleUCLouvain BH Mes cours * Besoin d'aide ? ~ Francais (FR) = ﬁ a Christelle Devos g -

LFOPA2009A - Ateliers d'intégration, de gestion et de formation - Groupe du mardi - 2019/2020

Tableau de bord / Mes cours / LFOPA2009A - Ateliers / Généralités / Annonces Recherche (forums)

Annonces % -

Nouvelles annonces

Ajouter un nouveau sujet

Discussion lancée par Réponses Dernier message | Création

. Devos Christelle .
7 nterdiction groupes mixtes entre options B1 9 Devos Christelle 0] Q j:u 37 200 bz-WJD 12:15 Jeu 27 ao( 2020, 12:15 —

¥ Dernigres infos et bel &té! 9 Devos Christelle 0 e S:risfj:]r'ggezlf . mar 14 jui 2020, 11:17
fcd Précisions e Devos Christelle 0 9 ;ea"f;si:]:;;z!; 1447 mar 23 jun 2020, 14:47
v Feedback travaux intégration 9 Devos Christelle o] 9 ‘:l‘;‘g; S:izgg 1707 lun 22 jun 2020, 17:27

i Nouvelles et infos examens 9 Devos Christelle 0] e 3;:;05151?2501;3512:18 ven 5 jun 2020, 12:18 -
s Rappel - dernier sondage choix d'option 9 Devos Christelle a e \:j;;j g:liggg 3205 lun 25 mai 2020, 22:05
g Dernier sondage choix d'option e Devos Christelle 0 9 ;i‘risgﬁ:ilf;ealfo 0056 mar 19 mai 2020, 09:56

tation1.pptx ~ Tout afficher x




3. Teams

Pour les visioconférences
(ex. appeler son sous-

groupe, suivre un cours a
distance, rdv a distance
avec I'enseignant)



Que permet Teams?

Principalement:
* Vous appeler avec votre groupe de travail pour travailler a distance.
* Rendez-vous a distance avec un enseignant

Moins fréequemment actuellement:

» Suivre a distance le cours que I'enseignant donne de chez lui (cours
a distance) ou de 'auditoire avec une partie des étudiants
(comodal)

— Durant le cours, interagir en prenant la parole ou via un chat
— Echanger en sous-groupes durant une séance de cours
* Pouvoir accéder par la suite a I'enregistrement de ce cours



Informations générales sur Teams

https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-
informatiques/infos-pour-les-etudiants.html

https://cdn.uclouvain.be/groups/cms-editors-
sgsi/microsoft-teams/Teams%20QS.pdf
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Tout d’abord, installer Teams sur votre ordinateur personnel
et votre smartphone (préférable a la version web)

https://uclouvain.be/fr/decouvrir/comment-installer-
microsoft-teams-sur-un-ordinateur-ou-un-smartphone.html

https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-
informatiques/installation-de-microsoft-teams.html
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Si vous utilisez un ordinateur privé,

Vous pouvez télécharger I'application a partir de la page suivante

: https://products.office.com/fr-be/microsoft-teams/download-app

Une fois l'application téléchargée, lancez simplement l'installeur et suivez les
différentes étapes jusqu'a ce que Microsoft Teams soit installé sur votre
poste. Vous pouvez désormais utiliser Microsoft Teams.

Si vous utilisez un smartphone,

Pour iOS (iPhone/iPad), vous pouvez installer le logiciel depuis I'App Store :
https://itunes.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706

Pour Android, vous pouvez installer le logiciel depuis le Google Play :
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=fr

I Utiliser son adresse mail UCLouvain (pas son adresse privée)


https://products.office.com/fr-be/microsoft-teams/download-app
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Ensuite, sélectionner les cours.

Revenir a son bureau virtuel et, dans le Widget « Mes
études », cliquer sur la ligne « Intégrer une équipe Teams »

Accueil finance Personnaliser mon bureau virtuel ~

Mes études

Me reinscrire a l'universite =

- ) . =
—Integrer une eéquipe Teams

M'inscrire a une =

mineurs/option

.- ) A
M'inscrire aux cours K

Accés a Moodle

) A
Horaires E




Encoder un code cours, sélectionner le cours et I'ajouter

s.powerapps.com/play,/27bcd2e8-05d6-4cd4-999a-e6e039bBaB46?tenantld=7ab090d4-fa2e-4ecf-bc7c-4127b4d582ec

ntégrer une équipe Teams

B UCLouvdain

Intégrer une équipe Teams

NOM : Devos, Christelle

Veuillez rechercher et sélectionner le cours, pour lequel vous souhaitez

intégrer une équipe Teams.

LFOPA2009

LFOPA2009A  Ateliers d'intégration, de gestion ~ SOMEBODY
et de formation

LFOPA2009B  Ateliers d'intégration, de gestion ~ SOMEBODY

et de formation

LFOPA2009A Ateliers d'intégration, de gestion et de formation

SOMEBODY

— SR

Code du cours Intitulé

Professeur

SOMEBODY ]M

LFOPA2009A Ateliers d'intégration, de gestion et de

formation

Nombre d'équipe Teams que vous avez intégré : 1

L'intégration aux équipes Teams sera réalisée dans un délai de max 24h

Accéder 8 MS Teams



Faire cela pour tous les cours également :-) :-)
(sur base de la liste des intitulés officiels des cours)



Module complémentaire — groupe mardi/samedi

Code cours Intitule Nb credits Quadri
LEOPA2000A Stage de developpement de pratiques professionnelles | - g 142
300 heures
LFOPA2001 Philosophie de I'education et de la formation 6 2
LFOPA2002A |Sociologie de I'education et de la formation 6 2
LFOPA2003 Economie de I'education et de la formation 6 2
LFOPA2005A | Approche historique de |'éducation et de la formation 4 1
LFOPA2006A | Methodologie de |la recherche en sciences humaines 4 1
LFOPA2007A | Traitement de données quantitatives 6 1
LEOPA2008A Sémina:|re d'accompagnement des pratiques 6 142
professionnelles (y compris stage)
LFOPA2009A | Ateliers d'integration, de gestion et de formation 4 1+2
LFOPA2010A | Psychologie sociale de I'éducation et de la formation 3 1
LFOPA2011A | Psychologie du developpement et education 3 1
LANGL 2140 | Cours d’anglais en ligne pour les sciences de I"education 4 1+2




Module complémentaire — groupe jeudi/samedi

Code cours Intitule Nb credits Quadri
LFOPA2000B zgaog::jr:séveloppement de pratiques professionnelles | - 8 1492
LFOPA2001 | Philosophie de I'education et de la formation 6 2
LFOPA2002B | Sociologie de I'education et de la formation 6 2
LFOPA2003 | Economie de I'éducation et de |la formation 6 2
LFOPA2005B | Approche historique de I'éducation et de la formation 4 1
LFOPA2006B | Methodologie de la recherche en sciences humaines 4 1
LFOPA2007B | Traitement de données quantitatives 6 1
LFOPA2008B Sémina:we d'accompagner.nent des pratiques 6 142
professionnelles (y compris stage)

LFOPA2009B | Ateliers d'integration, de gestion et de formation 4 1+2
LFOPA2010B | Psychologie sociale de I'education et de |la formation 3 1
LFOPA2011B | Psychologie du developpement et education 3 1
LANGL 2140 | Cours d’anglais en ligne pour les sciences de I’education 4 1+2




Que voit-on dans Teams?



Equipes

> Vos é

quipes

e
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B

0365G-Cours-
LFOPA2005A -...

ocC

0365G-08-06-2020-
14h-Ch. Devos-...

OE

0365G-17-06-14h30-

mE @

wg

Q_ Rechercher

0365G-5éance
d'information Finali...

B

0365G-Cours-
LFOPA2005B -...

0365G-Défense
mémoire S. Ledent

JP

0365G-Délibés
® M

n
T

0365G-Commission
mémoire Hanan

L

H

0365G-LoLDays

0365G-Consignes
Portfolio- VAE B1-...

ﬂ
(]

0365G-26-06-14h-

WHO'S AFRAID

“EEEH]

0365G-Equipe
permanente FOPA

0365G-GT VAE

0l

0365G-16 Juin -
Mémoires FOPA

OE

0365G-04-07-10h-

0365G-Délégués
Mardi-Q2

OA

0365G-A2U

oM

0365G-20 juin -
Mémoires FOPA

0365G-07-07-13h-Ch.

ON

0365G-Réunions
mémoire Nora Dawant

0365G-12-05-16h- Ch.
Devos- Entretien...

OF

0365G-23 juin-
mémoires FOPA

0365G-13-07-10h-J.

got oo . .
28" Rejoindre ou créer une équipe

A

&

0365G-LFOPA2009A
(Ateliers)

0oC

0365G-28-05-14h-
Christelle

0365G-
Incidents Examens

oC

0365G-14-07-18h-Ch
13:43

A T 33 RRA




Rechercher (Ctrl+E) ‘0 _

.° Christelle Devos (Vous) Conversation Partagé Q

Ceci est votre espace

Cette conversation est réservée pour vous... et seulement pour
vous. Utilisez-la pour créer des brouillons, vous envoyer des
fichiers ou pour découvrir et apprendre & utiliser les
fonctionnalités de conversation.

h’aperun message b © ® + P

4 aian



Q_ Rechercher

Appels Numérotation rapide

. Numérotation rapide

[® Contacts

nnedG
@ Historique it

sephora.boucenna@uclouvain.be

[®) Messagerie vocale Autres contacts

Stéphanie Sohet
2

L/  Hors connexion

Contacts suggérés

Alain Baents
113
Disponible

[mUS .
Caroline Loumaye
Passer un appel e Hersconeion

Tapez un nom =) (8

Suggestions

Mif(aél Leiclercy & oo Claire Dehousse
Qde DI
e Amandine Bernal Gonzalez & e -
U K [ RS .

g Sandra Georges R ¢

Emilie Bailly

onnexion

Amandine Bernal Go...

Caroline Vanbelle
2

Hors connexion

Constance Hinck
2

Hors connexion

Frédérique Dansart
2

Hors connexion

anouchka yerganian ...
Hors connexion

Cécile Sandron

Hors connexion

Geneviéve Weber
113

Disponible

5 st nttn

Audrey Jacmart
2

Hors connexion

Christine Hachez
2

Hors connexion

Céline Donnay
2

Hors connexion

Hanane Bukarsa
2

Hors connexion

Bouchra Sabri

Hors connexion

Christine Servais
5

Hors connexion

A Dorothée Debliquy

Hors connexion

Inés Molina Alvarez
2

Hors connexion

13:44
10-09-20



Q_ Rechercher

Calendrier
(& Avjourd'hui < > septembre 2020

07 08 09

10

Jeudi

Equipe permanente FOPA
Sandra Georges

-E"-“"a‘)"a"""To

¢ Démarrer une réunion ~+ Nouvelle réunion

[i] Semaine

£ A Q) ¥ FRA



3. Office 365

Pour travailler sur des

documents partagés




Chaque étudiant bénéficie d’'une licence Office 365, qui
comprend notamment:

- Uinstallation gratuite de la suite Office (Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, OneNote, Publisher et Access) sur 5
appareils personnels (PC ou Mac ainsi que sur les appareils
mobiles).

- L'édition de documents en ligne avec Excel, Word, PowerPoint
au travers d'un navigateur, et permettant de travailler a plusieurs
simultanément sur le méme document en ligne.

- Un service 'cloud' permettant 1 TB de stockage accessible
partout, synchronisable sur tout appareil.

Informations générales sur Office 365

https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatigues/office-365-
pour-etudiants.html



https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/office-365-pour-etudiants.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/office-365-pour-etudiants.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/office-365-pour-etudiants.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/office-365-pour-etudiants.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/office-365-pour-etudiants.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/office-365-pour-etudiants.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/office-365-pour-etudiants.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/office-365-pour-etudiants.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/office-365-pour-etudiants.html

Pour accéder a Office 365

https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-
informatiques/microsoft-office-365-connexion.html|

— Rendez-vous sur https://portal.office.com/

Pour les étudiants/es :
- Compte : adresse courrier électronique UCL
Par exemple : christelle.devos@student.uclouvain.be
- Mot de passe : mot de passe associé a votre identifiant global UCL


https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/microsoft-office-365-connexion.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/microsoft-office-365-connexion.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/microsoft-office-365-connexion.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/microsoft-office-365-connexion.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/microsoft-office-365-connexion.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/microsoft-office-365-connexion.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/microsoft-office-365-connexion.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/microsoft-office-365-connexion.html
https://intranet.uclouvain.be/fr/myucl/services-informatiques/microsoft-office-365-connexion.html
https://www.office.com/?auth=2&home=1

(@] 2% m365.cloud.microsoft/chat/?auth=2 X @

M365 Copilot En] Essayer GPT-5 ©

Rechercher

®» O @

Salut, essayez de demander : « Que peux-tu faire ? »

Chat
Agents N
Explorer les agents

Créer un assistant Message Copilot

Conversations v

+ 9

2] = 4

Applications Liste les points clés du fichier PPT Résumer le fichier fichier Analyse ce texte et fais des
Atelier départ MC 2025-... suggestions sur la fagon de...
Comprendre les principaux points Obtenir un apercu Affiner votre écriture

Afficher plus v

0 Christelle Devos

R - - - EDA . 14-AQ



@]

Cc 25 m365.cloud.microsoft/apps/?from=PortalHome Y ®

T» M365 Copilot El) - Installer des applications

Rechercher Applications

Chat

Agents ~
Explorer les agents a Copilot E Outlook ﬂ Word Excel

Créer un assistant M365 Copilot App

@ PowerPoint @ OneDrive * Teams

Conversations v

Pages 4

= Clipchamp Q SharePoint
Creer

Applications Toutes les applications =

Utiliser dans les Teams, les Outlook et les Microsoft 365 Copilot

Christelle Devos @ Bookings g Copilot & Org Explorer



0

(] 25 m365.cloud.microsoft/apps/?from=PortalHome
M365 Copilot 0
Rechercher = =

Applications
Chat
Agents &
Explorer les agents 9' Copilot
Créer un assistant M365 Copilot App
Conversations '
Pages A
i Clipchamp

Créer
Applications

Christelle Devos

Utiliser dans les Teams, les Ou

III Bookings

Pour installer la suite

ﬁ Outlook

& PowerPoint

Q SharePoint

Pour accéder a OneDrive,

Office

Word

OneDrive

G

4 Installer des applications

Applications Microsoft 365

Installer Word, Excel, PowerPoint, etc.

B

Application mobile Microsoft 365

Copilot

Améliorez votre productivité lors de vos

déplacements avec notre application iOS
et Android gratuite.

Obtenir plus d'applications

Ajoutez vos applications web préférées et
trouvez de nouvelles facons de collaborer
plus efficacement.

qui permet de créer et de

partagés

stocker des documents

‘g Explorer

Toutes les applications =



Vers uclouvain.be

Accueil finance

Fiche individuelle

Modification et consultation

Finance

MNote de frais - Créer (13 traiter) &

Mote de frais (Documentation) @

Moadle

Accés a Moodle

Emails - Membres du personnel

M

Vers ma boite mail

Personnaliser mon bureau virtuel

Horaire

Voir mon horaire

Vers EPC




g @

[[=]

fae
45

P @ B B ¢ o

B

Cutlook

Accueil

c @ outlook.office.com/mail/

> Favoris

~ Dossiers

&

74
B
w
ta
=
>
£

Afficher Aide
Boite de réception
Drafts 150
Eléments envoyés 7

Eléments supprimés 402

Courrier indésirable 165
Archive
Notes 1

0. Réponses type étudiants

Q, Rechercher

(~) Boite de réception W

o (Aucun objet)

e » Temoignage MC - précisions

a > Précisions si échec(s) aprés |...

. » Témoignage atelier dé...

a Rentrée académique

a » Temoignage atelier dé...

Q samedi 23 septembre MC

e

“

n  Appel Teams Lo

,} Etapes rapides v @J Marquer tous les éléments comme lus

= Filtrer

* % % % % % %

-/

Sélectionner un élement pour le lire

* Faworis

< Dossiers



< i © & office.com & (4] th
MoB Ay

@  Adew PPTAt Courier-C.. | Mail-christ. | codepostal. Plan et cart... Calendrier a... Office 385... Microsoft O... Mesfichiers.. | Microsoft .

HH Office £ Rechercher 2 & 7

Applications

Installer Office ~

. OneDrive

>
W
Word u Excel i personnes ont modifié ceci Y Vous avez modifié ceci Y Anne-Catherine Cambier a modifié ceci
2 sept. mar. & 11:58
@ Powerpoin Onelore e —
. ’
. [ ‘h I “m {Fm Université catholique de Louvain (UCL)
a SharePoint w Teams Faculté de psychologie et des sclences
de Féducation (PSP)
envenuel -
s [
Sway @8 Forms | . Atelier de départ | o=
farde (MC) ou une feville (B1) Module complémentaire |
' Planner ‘ Calendner
IC 2022-2023 V1 @ Intro 2020-2021 @ Organisation atelier départ sept 2022 V4
Toutes les applications -»
Documents
Nouveau :nt ouverte &2 Partagé ¥y Favoris & Fichierscloud  + T Charger = BB

PPT Atelier départ MC 2022-2023 V1 1C 2022-2023 V1

= Iy a 8min f Alain et 2 autres personnes ont modifi...
@ )
Christelle Dev... > .. > Documents
Hier a 21:41 [ Vous avez réecemment ouvert ce docu...
. Document1_0
o= )
Christelle Dev... = .. > Documents
Hier a 21:41 [ Vous avez récemment ouvert ce docu...
. Document3
o- Christelle Dev... > .. > Documents T A G
Hier a 21:41 [ Vous avez récemment ouvert ce docu...

Autres documents —»
Hier a 17:56 # Vous avez envoyé ceci.




OneDrive

c 25 uclouvain-my.sharepoint.com/?login_hint=christelle%2Edevos%40uclouvain%2Ebe&source=waffle X %
i1 OneDrive O Rechercher O & &
Pour vous
=+ Créer ou charger
@ PPT Atelier départ MC 2025-2026 @l organisation atelier départ 2025 V1
Christelle Devos
M Accueil Catherine Geeroms edited this # You edited .
8 sept. 10 sept.
B3 Mes fichiers ? ’ S
P UCLouvain =
&% Partagé =
Quuvrir Quuvrir -
¢ Favoris
Tﬁ] Corbeille
Récent Word & Excel @ PowerPoint ls! PDF = Autres Filtrer par nom ou par personne
Parcourir les fichiers par
9, Personnes . -
= Nom Ouvert Propriétaire Activité
Réunions B
PPT Atelier départ MC 2025-2026 . : Z Vous avez modifié
L Iy a8min Christelle Devos : .
@ Média Mes fichiers ceci. - Il y a 4 min
Accés rapide Orga.ms.atlon atelier départ 2025 V1 lly a 32 min Christelle Devos Z Voqs avez modifié
Mes fichiers ceci.-llya5h

[ 2 : 5
- Faculté des sciences de I'é...

— - P - . . .- 2 - woas '




¢ =

OneDrive

=+ Créer ou charger

Christelle Devos

M Accueil

B3 Mes fichiers

&% Partagé

¢ Favoris

Tﬁ] Corbeille

Parcourir les fichiers par
8 Personnes
Réunions

@ Média

Accés rapide

] 5 2 5
- Faculté des sciences de I'é...

uclouvain-my.sharepoint.com/?login_hint=christelle%2Edevos%40uclouvain%2Ebe&source=waffle

£ Rechercher

Pour vous

20T Atelier départ MC 2025-2026

l:‘s PP BN PP

Vous pouvez créer un nouveau
document/dossier
ou charger un document/dossier se
trouvant sur votre ordinateur

Nom Ouvert
1 PPT Atelier départ MC 2025-2026 .
15 - Ily a8 min
Mes fichiers
ﬁg‘ Orga.ms.atlon atelier départ 2025 V1 lly a 32 min
Mes fichiers

ﬂ Organisation atelier départ 2025 V1

“ou edited
0 sept.

rir

= Autres

Propriétaire

Christelle Devos

Christelle Devos

Filtrer par nom ou par personne

Activité

%

%

Vous avez modifié
ceci.- llya4 min

Vous avez modifié
ceci.-llya5h



Nom Ouvert

C:’ ;F;l'ithekl?izr départ MC 2025-... | ® ¥ llya10min
e B Yy lly a9 min Christelle
_ i @ Ouvrir >
2023 Christelle
&1 Ouvrir I'emplacement
Pour partager le document: |
. . . nsle: (& Ppartager '
cliquez sur les trois petits christelle
g cn 0 . n @ Copier le lien
points puis "copier le lien o
‘ : abrina (
tion Y% Favoris
. (#) Ajouter un raccourci > Sabrina ¢
4 Télécharger
fon mer. a 15:06 Sabrina (

[ A ¥ T T I Ve T W o

rcher B - 6



Précisez qui peut avoir acces
au document et ce qu'’ils
peuvent y faire (consulter ou
modifier), et copiez le lien
gue vous enverrez par mail a
vos collegues

¢ Parametres du lien o x
Mail post-délibération MC.docx

Partager le lien avec

Tout le monde @

Personnes dans UCL

Partager avec des personnes dans UCL, compte d'organisation ©

requis.

(2) Personnes ayant déja l'accés ©

€LERCEED
Personnes de votre choix @

Autres parametres

/o Consultation possible v

Appliquer ‘ Annuler

Voila, vous pouvez tous travailler dans
le méme document de maniere
synchrone!
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