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administratives



Le programme FOPA



Finalité approfondie 
(30 crédits)

Finalité spécialisée 
(30 crédits)

OPTION 
Gestion 

d’organisations 
socio-

éducatives
(25 crédits)

OPTION

Formation 
d’adultes

(25 crédits)

OPTION

Formation 
des 

enseignants 
(25 crédits)

OPTION
Apprentissage 

en milieu 
scolaire

(25 crédits)
ou

La structure du programme

ou ou

ou

Tronc commun 
(65 crédits)

Tronc commun 
(60 crédits)

ET

ET

MC

BLOC 1

BLOC 2



Les horaires de cours 

Module 
complémentaire

Mardi (13h45 - 22h) + 

  Samedi (9h  17h30)

Jeudi (13h45 - 22h) + 

  Samedi (9h – 17h30)

Blocs annuels 1 et 2

Jeudi (13h45 - 22h) +

  Samedi (9h – 17h30) : option AMS/FE 

Mardi (13h45 - 22h) +

  Samedi (9h – 17h30) : option FA/GE



Choisissez votre jour de cours

https://forms.office.com/e/7ky3bqhhJN 

https://forms.office.com/e/7ky3bqhhJN


LFOPA2000 Stage de développement de pratiques 

professionnelles I

300h 8 

LFOPA2001 Philosophie de l'éducation et de la formation 30h+15h 6 

LFOPA2002 Sociologie de l'éducation et de la formation 45h 6 

LFOPA2003 Economie de l'éducation et de la formation 45h 6 

LFOPA2005 Approche historique de l'éducation et de la 

formation

30h 4 

LFOPA2006 Méthodologie de la recherche en sciences humaines 22.5h 4 

LFOPA2007 Traitement de données quantitatives 30h+15h 6 

LFOPA2008 Séminaire d'accompagnement des pratiques 

professionnelles (y compris stage)

45h 6 

LFOPA2009 Ateliers d'intégration, de gestion et de formation 0h+60h 4 

LFOPA2010 Psychologie sociale de l'éducation et de la formation 22.5h 3 

LFOPA2011 Psychologie du développement et éducation 22.5h 3 

LANGL2140 Cours d'anglais en ligne pour les sciences de 

l'éducation

120h 4 

TOTAL 802,5h 60

Unités d’apprentissage du module complémentaire

https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2000
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2000
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2001
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2002
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2003
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2005
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2005
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2007
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2008
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2008
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2009
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2010
https://uclouvain.be/cours-2024-lfopa2011
https://uclouvain.be/cours-2024-langl2140
https://uclouvain.be/cours-2024-langl2140


➢ Le stage de développement de pratiques professionnelles : 
• 300 heures en module complémentaire
• 250 heures en bloc annuel 1

• Dispense : si 3 ans accomplis d’expérience professionnelle
• Stage : si moins de 3 ans accomplis d’expérience 

professionnelle
       
       Décision du jury de validation des programmes : mi-octobre

Renvoie à votre expérience acquise sur le terrain initial, 
après obtention du diplôme donnant accès à la formation

= Votre « profil à l’entrée » 



Les stages 

➢ Le stage d’approfondissement professionnel (Stage d'option) 

• 75h en bloc annuel 1 
• Pour toutes les options

 

• Aucune dispense possible 

Expertise à acquérir
  en dehors de votre lieu d'activité professionnelle

= Votre « profil pour la sortie »



Deux directions sont donc à privilégier :

• Soit entamer la formation avec le stage sans travailler (ou très peu)

• Soit entamer la formation sans le stage après avoir accumulé trois 
ans d’expérience professionnelle dans le domaine de 
l’éducation/formation/enseignement 



La charge de travail 

• Module Complémentaire/Bloc 1/Bloc 2 = 3 x 60 crédits

      (52 crédits si dispense du stage en MC)

• 1 crédit = 30 heures de travail étudiant, càd de temps nécessaire à 
accomplir toutes les activités liées au programme (assister aux 15h 
de cours par semaine, réaliser des travaux de groupe, revoir ses 
cours, se préparer et participer aux examens, etc.)

• 60 crédits x 30 heures = 1800 heures de travail étudiant

      (1560h si dispense du stage en MC)

• 39 semaines sur l’année académique jusque fin juin

      dont 2 x 13 semaines de cours = 26 semaines de cours



40 heures/

 semaine

15 heures de cours/semaine 

(4 séances de 3h45)

25 heures de temps de lecture, 
d’appropriation de la matière, travail de 
groupe, recherche documentaire, 
étude, etc.
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TRAVAIL TEMPS LIBRE

Une semaine type avant la FOPA...
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Cours FOPA TRAVAIL TEMPS LIBRE

Une semaine type avec les cours FOPA...



Heures Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
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Cours FOPA TRAVAIL TEMPS LIBRE
  Travail FOPA

Une semaine type avec les cours et le travail à domicile...



Heures Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
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Cours FOPA TRAVAIL TEMPS LIBRE
Travail FOPA

Une semaine type avec les cours et le travail à domicile...



Réfléchir à la manière d'intégrer: les courses/repas/ménage, les 
trajets, le temps pour/avec les enfants, temps avec les proches 
(couple, famille, amis), les temps de pause, les autres activités 
(hobby, sport, etc.), etc.

--> Quelle planification du travail Fopa? Quelles priorités? Quels 
aménagements?

A réfléchir en amont pour se préparer et pouvoir profiter 
sereinement du programme de formation...



Démarches administratives étudiantes



Le vade-mecum administratif de l’étudiant FOPA 

• Inscription à l’Université, aux cours, à Moodle

• Programme de cours – finalités – options

• Composition et validation du PAE – demande dispense 
stage et/ou cours

• Equipe enseignante, conseillers, administrative

• Centre de documentation – SerDEF

• Horaires de cours

• Congé éducation / congé formation



6 étapes indispensables

1. S’inscrire à l’Université
2. Activer votre bureau virtuel
3. S’inscrire aux cours (PAE) (+ demandes dispenses)
4. S’inscrire aux examens

5.   S’inscrire sur Moodle et Teams (après-midi)
6.   Consulter les horaires (après-midi)

→Voir la page « Premiers pas » 
https://uclouvain.be/fr/etudier/les-demarches-apres-l-inscription.html



1. L’inscription à l’Université

• Exclusivement en ligne, via le portail UCLouvain, avant le 30 
septembre https://uclouvain.be/inscription

• Master en sciences de l’éducation – FOPA 2MS/G

• Minerval de 835 euros :
o Acompte de 50 euros avant le 31 octobre 2025
o Solde avant le 1er février 2026









L’identifiant global UCL (ou « identifiant » de son petit nom) 
et son mot de passe (celui que vous avez choisi).

Cet identifiant vous permettra d’accéder à tous les services 
en ligne de l’UCLouvain.



2. Activer son bureau virtuel (My UCL)
https://intranet.uclouvain.be/fr





Votre Bureau Virtuel permet de :

• Accéder à sa boite mail 
(prenom.nom@student.uclouvain.be)

• S’inscrire aux cours et examens

• Prendre connaissance des horaires

• Prendre connaissance de vos résultats

• Accéder à la plateforme Moodle

• Accéder à la plateforme Teams

• Suivre l’actualité de l’UCLouvain, EDUC, FOPA

mailto:prenom.nom@student.uclouvain.be


3. S’inscrire aux cours

Composition de votre « Programme annuel de l’étudiant » (PAE)

Lignes directrices:
- Une année doit comporter +/- 60 crédits
- Sauf dispense stage ou cours 
- Attention à votre finançabilité

  

 







  https://youtu.be/ZzbYeBGh4nY

 

https://youtu.be/ZzbYeBGh4nY


S’identifier avec votre identifiant global UCL et votre mot de passe



Sélectionner votre dossier étudiant
Choisir « ma composition de programme annuel »





Vérifier les cours présélectionnés par défaut 



Si vous souhaitez demander une dispense de stage et/ou de cours

36



Pour faire une demande de dispense:
- Laisser l'UE cochée
- Ecrire la demande de dispense dans la case libre de la section 

« Demandes particulières éventuelles »
- Transmettre au secrétariat FOPA (secretariat.fopa@uclouvain.be) les 

documents utiles, autres que ceux déjà transmis lors de l'inscription 
UCLouvain en ligne.

Le jury prendra ensuite les décisions sur cette base et communiquera celles-
ci pour la mi-octobre.

mailto:secretariat.fopa@uclouvain.be


PAE des étudiants inscrits en MC en 2024-2025 et qui ont raté plus 
de 15 crédits: Logique de bisseur 

• Principe général: une année académique = 60 crédits

• Priorité à la réussite des cours de MC (finançabilité)

Accès : 
▪ Cours échoués de MC

▪ Certains cours de finalité et de tronc commun, p.ex. : 

▪ Cours de communication (LFOPA 2114)

▪ Cours de pratiques pédagogiques (LFOPA 2115)

▪ Stage de B1 de 250 heures (sauf si dispense stage ou si échec au stage de 
MC)

PAS accès : 
▪ Cours d’option

▪ Stage d’option



PAE des étudiants inscrits en MC en 2024-2025 et qui ont raté plus 
de 15 crédits: Logique de progression 

• Si échec cumulé en Méthodologie de la recherche (LFOPA 2006)  ET 
en Traitement de données quantitatives (LFOPA 2007)

         PAS ACCES: Démarche de recherche (LFOPA 2913) 

       PAS ACCES : Traitement de données qualitatives (LFOPA2914)

• Si échec en stage MC               PAS ACCES : Stage de B1 



En résumé, pour tous:

A faire dès aujourd’hui et avant le 30 septembre :

• Composition de votre programme annuel d’étudiant (PAE) – demande 
dispense stage et/ou cours

• « Soumettre mon choix définitif » et imprimer comme preuve 
d’inscription

Suite à cela:

• Validation du programme par le jury FOPA

• Information via adresse mail étudiante mi-octobre



4. S’inscrire aux examens

• Quadrimestrialisation des unités d’enseignement

• Trois sessions d’examens : janvier-juin-septembre

• Deux présentations possibles d’un examen

• Réussite à 10/20

• Système d’accumulation des crédits de cours et de prérequis ou 
corequis de cours



Décret Paysage

https://uclouvain.be/fr/etudier/reforme-du-decret-paysage-
information-aux-etudiants.html

• 2 années académiques pour réussir les 60 crédits de MC

• 4 années académiques pour réussir les 120 crédits de master (bloc 
1 et 2)

• Importance de la finançabilité de l’étudiant et de la réussite de son 
PAE



Contact secrétariat FOPA

Sandra Georges – responsable administrative 
Solange de Viron – gestionnaire de programme  

Présence au bureau en semaine de 8h30 à 17 heures

010/47.29.05  

secretariat.fopa@uclouvain.be
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