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Infos stages  
 
 
1. Qui ? 
 

• Tout étudiant·e (Master 60 ou 120) de l’EjL doit effectuer un stage d’un mois en 
rédaction.  

• Les étudiant·es en Master 120 peuvent réaliser un deuxième (voire un troisième) 
stage au cours de leur deuxième année 

o Soit en dépassement de crédits (5 crédits → nécessite l’autorisation du 
responsable du Master EJL). Ce choix devra être posé à la rentrée académique 
2021-2022. 

o Soit dans le cadre de leur option 
 - stage en presse spécialisée (Innovations journalistiques) 
 - stage d’immersion en journalisme européen (Journalisme européen) 

 
2. Quand ? 
 

• Les étudiant·es de Master 120 devront réaliser leur premier stage en juillet, août ou 
septembre 2021 ou en janvier 2022.  Ils·elles pourront effectuer un second stage 
(dans le cadre de leur option ou en dépassement de programme) au cours de leur 
seconde année de Master  

→ A priori, pas de stages en octobre ni février, sauf si programme dégagé. Pas de stage 
en janvier pour ceux qui ont un Erasmus au deuxième quadri 
→ Possibilité de placer son second stage en juin 2021, mais l’étudiant(e) sera 
nécessairement délibéré en seconde session 

 

• Les étudiant·es en Master 60 sont invités à effectuer leur stage durant le mois de 
juillet OU le mois d’août 2020, pour être délibéré·es en septembre. Ceux·celles qui ne 
pourraient le faire sont invité·es à rencontrer le responsable académique des stages. 
En tout état de cause, les étudiant·es de Master 60 ne seront autorisé·es qu’à titre 
exceptionnel à effectuer un stage lors du second quadrimestre (juin) ou en 
septembre.  

 
 
3. Où ? (cf. annexe) 
 

• Les lieux de stage ne sont pas imposés aux étudiant·es. On tentera, au contraire, de 
répondre à leurs souhaits, tout en tenant compte de l’avis de l’équipe 
d’enseignant·es. 

• Ce ne sont cependant pas les étudiant·es qui proposent les lieux de stages. La liste 
des lieux de stage est dressée par l’EjL, afin de garantir les meilleures conditions de 
pratique professionnelle.  

• Les étudiant·es qui désirent effectuer leur stage dans une rédaction (y compris à 
l’étranger) qui n’est pas proposée doivent rencontrer le responsable des stages 
(Benoît Grevisse). Ces demandes spécifiques doivent être motivées par un souci de 
formation particulier et cohérent. 
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• L’étudiant·e qui décide de faire un deuxième stage en dépassement de crédits le 
choisira dans une autre discipline que son premier (si premier stage dans le monde 
de la presse écrite ou multimédia, le deuxième devra se faire dans le monde de 
l’audiovisuel (radio ou télévision) et inversement). Ce dernier point peut faire l’objet 
d’une dérogation exceptionnelle en obtenant l’autorisation du responsable 
académique des stages. 

 
 
4. Crédits 
 

• Pour les étudiant·es du Master 120, le stage intégré dans le programme vaut 10 
crédits.  

• Un stage en dépassement de programme en vaut 5.  

• Dans le cadre des options, le stage en presse spécialisée vaut 4 crédits, celui en 
journalisme européen 3 crédits  

 
L’évaluation des prestations obligatoires à Louïz durant le Master 2 sera intégrée à la 
note globale du stage 1 (celui dont le choix a été posé au premier quadri de la 
première année de Master 1).  

• Le mémoire-stage des étudiant·es de Master 60 équivaut à 15 crédits. 
 
 
5. Obligations 
 
L’étudiant·e doit prester effectivement un mois de stage (minimum 20 jours). S’il·elle désire 
poursuivre son stage au-delà de la période convenue, il·elle le fera à titre personnel et ne 
sera plus couvert·e par l’assurance de l’Université. 
→ Par défaut, nous inscrirons sur les conventions les dates de début et de fin de mois. 
Tout changement est interdit, notamment parce qu’une présence sur le lieu de stage en 
dehors de ces dates n’est pas couverte par l’assurance. Si problème ou questions, passez 
par Laura Geerts. 
 
 
6. Comment s’y prendre concrètement ? 
 
i) Choix, attribution et signature des conventions 
 

• Choisir trois lieux de stages parmi la liste proposée et les inscrire par ordre de 
préférence sur le document déposé sur Moodle. Si besoin d’un entretien individuel 
préalable, contacter Laura Geerts (laura.geerts@uclouvain.be) pour un rdv le 17 en 
après-midi, 

• Compléter le document (nom et prénom, master, indisponibilités) et le poster sur 
Moodle pour le mercredi 18/11 au plus tard.  

• Le 25/11 : Consulter sur le Moodle des stages la liste des attributions, constituée 
d’après les souhaits des étudiants et l’avis des professeurs.  

• 26/11 – 2/12 : Délai de consultation et de réaction. Si vous rencontrez un problème 
avec le lieu et/ou la période que l’on vous a attribué, contactez Laura Geerts  

mailto:laura.geerts@uclouvain.be
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• Passé ce délai, les appels aux rédactions se feront durant les mois de décembre et 
janvier et les stages seront validés petit à petit.  

• 7/12 : remise des CV et lettres de motivation sur Moodle. 

• Une fois le lieu de stage confirmé, signature de la convention sur Moodle. 
 
ii) Modification/annulation de la convention 
 
Attention : un stage attribué doit être effectué durant la période prévue. L’annulation ou le 
déplacement d’un stage ne se fera que de manière exceptionnelle et pour des raisons 
dûment justifiées, avec l’accord du responsable des stages. La seconde session ne constitue 
pas une raison suffisante de modification. En cas d’annulation, l’accord vice-président 
COMU, secrétaire de JURY (Philippe Verhaegen) est également nécessaire. 
 
iii) Suite du processus administratif 
 
Après avoir obtenu l’accord des rédactions, le responsable des stages introduira votre 
demande au Bureau COMU qui devra l’approuver définitivement. En aucun cas, l’étudiant ne 
peut entamer de stage sans accord officiel du Bureau. L’assurance ne couvre les étudiants 
qu’à partir du moment où le stage a été approuvé par le Bureau. 
 
L’étudiant·e inscrira le(s) stage(s) à la session d’examens pour laquelle le(s) crédit(s) est 
(sont) demandé(s). L’étudiant devra obligatoirement veiller à ce que chaque stage figure 
dans son programme de cours. 
 
v) Début et fin de stage 
 
Une semaine avant le début de son stage, l’étudiant·e contactera la rédaction afin de 
s’informer sur la date et l’heure auxquelles il devra se présenter à son lieu de stage. Les 
coordonnées des différents lieux de stages seront envoyées par mail aux étudiant·es par la 
gestionnaire de stage, deux semaines avant le début du stage.  
 
Avant de commencer son stage, l’étudiant·e remettra obligatoirement au gestionnaire de 
stage (Laura Geerts) un travail préparatoire ou pré-rapport. 
 
Après le stage, l’étudiant·e remettra obligatoirement au gestionnaire de stage un rapport de 
stage. 
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IMPORTANT / DEMANDE DE DEUXIEME STAGE EN DÉPASSEMENT DE CRÉDITS :  
- Chaque étudiant·e est responsable de son programme, et donc de la modification de celui-
ci. 
- Pour modifier son programme, il faut en faire la demande à Benoit Grevisse par mail en 
mettant Laura Geerts et Laurence Minguet en copie à la rentrée académique 2021-2022. 
- Dans la foulée, nous procéderons avec le secrétariat à la vérification des demandes en 
dépassement de crédits, au regard de la grille de stage « finalisée ».  
- Le jury de l’Ecole de COMU devra néanmoins encore valider définitivement le programme 
de chaque étudiant·e. Il se réserve le droit de procéder à toute modification jugée utile. 
- Attention, une fois la demande validée, l’étudiant·e a l’obligation d’effectuer son deuxième 
stage, quelle que soit la période et la rédaction qui lui seront attribuées après la validation 
de cette demande. En d’autres termes, si un·e étudiant·e se voit autoriser à effectuer un 
second stage, qu’il·elle veut le faire au média X et durant le mois Y, mais que cette volonté 
ne peut être rencontrée faute de place dans le média X à la période Y, il devra accepter de 
l’effectuer dans le média X à la période Z ou au média Z à la période Y. On veillera 
évidemment à satisfaire au mieux les souhaits des étudiant·es, dans la mesure du possible… 

 
7. Travail préparatoire ou pré-rapport 
 
! À remettre avant le début du stage (Moodle)  
 
L’étudiant·e doit déposer un document présentant l’institution dans laquelle il va travailler. 
C’est ce qu’on appelle le travail préparatoire ou pré-rapport de stage.  
 
Ce document contiendra deux parties : 
 

• La première présente l’organe de presse, son actionnariat, son public, son 
organisation, ses modes de travail, etc. Elle sert à montrer que l’étudiant·e s’est 
informé·e en détail sur son lieu de stage, exercice indispensable pour l’entamer dans 
les meilleures conditions possibles (min 2,5 p) ; 

• La seconde est une analyse des types d’information privilégiés par la rédaction. Elle 
permettra à l’étudiant·e d’appréhender au mieux les sujets adéquats à proposer lors 
de son stage (min 1,5 p)  

 
Il n’est pas permis de solliciter la rédaction pour obtenir ces renseignements. Il existe de 
nombreuses sources sur ces sujets, sur internet, en bibliothèque, en salle de presse et dans 
les cours. La première de ces sources est le produit de cette rédaction avec lequel il est 
impératif de se familiariser. 
Aucun volume de pages n’est prescrit pour ce travail. Le but est de faire une réelle synthèse 
démontrant sa curiosité vis-à-vis de cette rédaction et de sa production. 
 
8. Rapport de stage  
! À rendre au plus tard deux mois après la fin du stage ET avant la session d’examens à 
laquelle le stage est inscrit (casier Stages EjL + Moodle sans les productions)  
 
Chaque stagiaire est invité à remettre un rapport de stage en quatre parties : 
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1.  Journalier. Description au jour le jour ou semaine par semaine du travail réalisé, en 

insistant sur les enseignements que vous en avez tirés. Parlez de ce que vous avez 
fait, mais également de l’évolution de votre intégration, de votre relation avec votre 
maître de stage, de ce que vous observez sur la pratique du métier….   (Environ 4 à 6 
pages). Faites quand même un tri dans les informations que vous indiquez et ne 
gardez que celles qui vous semblent pertinentes. 
 

2. Auto-évaluation : L’étudiant fera le point sur les éléments positifs de l’insertion 
professionnelle et sur les problèmes rencontrés pendant le stage, en illustrant son 
propos par des situations vécues et exemples concrets (environ 1 page) : 
 - points forts ou faibles de sa pratique (écriture, démarches, etc.) 
 - insertion dans le milieu 
 - confrontation avec la vie professionnelle... 

 
3. Le billet d’humeur :  l’étudiant remet un billet d’humeur (6000 signes) sur son 

expérience, sur la base de ce qui l’a enthousiasmé, étonné, attristé, déçu, révolté, 
amusé et/ou questionné durant son stage. Ce texte doit être bien anglé et peut 
porter sur la rédaction, une rencontre, un événement vécu, une journée particulière, 
la ligne éditoriale du média, etc. Tout est valable tant que c’est bien argumenté et 
bien amené. Veillez également à apporter un regard un peu plus critique sur votre 
sujet en fin de billet. Considérez ce billet comme du contenu qui pourrait être publié. 
 

4. Production. L’étudiant fournira les copies des articles écrits durant son stage, ou de 
ses productions radio télé ou multimédia (sur support numérique). Il peut être utile 
d’enregistrer vous-même les productions, les rédactions n’ayant pas toujours un 
logiciel de sauvegarde automatique. Ne pas oublier de joindre une liste des sujets 
dans l’ordre de réalisation.  

 
 
Rappel : +/- 15 jours avant chaque début de stage, un mail est envoyé aux étudiant·es qui 
seront en stage le mois suivant. Ce mail récapitule les travaux à remettre et les règles 
générales d’organisation du stage. Ce mail contient aussi le nom et les coordonnées du 
journaliste que l’étudiant·e doit contacter afin d’organiser « pratiquement » son stage.  
 
9. Évaluation des stages 
 
L’évaluation se fait en tenant compte de ces critères :  

- Le travail préparatoire ou pré-rapport de stage : 2 points 
- Le rapport de stage  

o Journalier et auto-évaluation : 3 points  
o Billet d’humeur : 2 points  
o Les productions livrées par l’étudiant·e (articles web/print, sons, reportages 

TV… sous clé USB ou en annexe au rapport de stage (We transfer), selon la 
solution qui vous paraît la plus commode) : 3 points 

- L’avis que le responsable local/maître de stage remet à l’EJL (10 points sur 20)  
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- L’entretien final obligatoire lors de la session avec la gestionnaire des stages : -1 à +1 
sur la note globale du stage. 

-  Pour le premier (ou l’unique) stage, la prestation à Louiz vaut pour 5 points 
additionnés à l’évaluation du stage. Celle-ci se calcule donc sur 25 points, ramenés à 
20 et pondérés en fonction de l’entretien final.  

 
Rappel : Pour le mémoire-stage des étudiant·es du Master 60, cette évaluation du stage sera 
complétée, à part égale, par l’évaluation du travail de fin d’études (analyse critique de 
textes). 
 
 
 
 


